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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 

Polska Grupa Doradcza Sp. z o.o. zaprasza do składania ofert na opracowanie programu, 

przeprowadzenie szkoleo oraz opracowanie materiałów szkoleniowych dla uczestników szkolenia 

informatycznego w ramach realizacji projektu „Inwestycja w kadry w czasach kryzysu” nr WND-

POKL.08.01.01-20-065/09 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego 

         

I. Zakres usługi obejmuje: 

1. Opracowanie programów szkoleo. 

Zadaniem wyłonionego Wykonawcy będzie analiza potrzeb uczestników na podstawie 

przeprowadzonych ankiet oraz dobór i dostosowanie programu szkoleo do oczekiwao i poziomu 

wiedzy uczestników Projektu wraz z dokonaniem podziału na 4 grupy tematyczne, spośród 

następującego zakresu: 

 Pakiet Ms Office (poziom średniozaawansowany i wyżej) 

 Ms Excel (poziom średniozaawansowany i wyżej) 

 Ms Power Point (poziom podstawowy) 

 Corel/Adobe (poziom podstawowy) 

 Tworzenie stron www (poziom podstawowy) 

 

2. Zapewnienie sal szkoleniowych oraz sprzętu komputerowego zapewniającego wysoką jakośd 

szkolenia dla wszystkich uczestników. Miejsce szkolenia: Białystok. 

 

3. Przeprowadzenie szkoleo, w szczególności: 

a) Przygotowanie i przeprowadzenie 36-godzinnych szkoleo informatycznych o zróżnicowanej 

tematyce i stopniu zaawansowania w 4 grupach 12-osobowych.  

b) Jeden cykl to 6 dni szkoleniowych – łącznie 3 zjazdy weekendowe (sobota-niedziela). 

Szkolenia  odbywad się będą w okresie od października do grudnia 2010 r. w terminach 

uzgodnionych szczegółowo w umowie, w ten sposób by terminy zjazdów wszystkich  4 grup 

odbywały się w jednym miejscu i czasie. 

c) Opracowanie materiałów szkoleniowych dla uczestników oraz przekazanie uczestnikom ich 

wersji papierowej. 

d) Czas trwania szkolenia podczas jednego zjazdu weekendowego (sobota-niedziela) wynosi 12 

godzin. Trenerzy w razie potrzeby mają zapewnione wyżywienie i nocleg (sobota/niedziela). 

 

 

II. Do udziału w postępowaniu uprawnieni są wykonawcy, którzy: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności  
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b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i 

osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia  

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

 

III. Sposób złożenia oferty: 

Oferta powinna zawierad: 

a) ramowe programy szkolenia dla zakresów tematycznych wskazanych w pkt.I.1.;  

b) proponowaną cenę; 

c) sylwetki trenerów wraz z dokumentami potwierdzającymi kwalifikacje i doświadczenie; 

d) opis doświadczeo firmy, wykaz przeprowadzonych szkoleo, ew. referencje; 

e)aktualny odpis/kopia odpisu z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej 

 

 

IV. Miejsce, termin składania ofert: 

 Ofertę należy złożyd w terminie od 21.09.2010 do 29.09.2010 do godz. 16.00: 

- osobiście w biurze projektu tj. ul. Tysiąclecia Paostwa Polskiego 2 lok. 603, 15-111 Białystok,  

- przesład faksem na numer +48 85 662 33 42,  

- przesład drogą elektroniczną na adres: szkolenia@inwestycja-kadry.pl  

- przesład pocztą lub kurierem (decyduje data wpływu do siedziby Zamawiającego). 

 

V. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi  w oparciu o następujące kryteria: 

1/potencjał dydaktyczny (rozumiany jako zaplecze techniczne i kadra dydaktyczna) – max.30 pkt. 

2/doświadczenie w realizacji szkoleo, w tym realizowanych z EFS – max.20 pkt. 

3/ cena – max.50 pkt. 

Łączna maksymalna liczba punktów: 100. 

 

Osoba do kontaktu: 

Mariola Trzasko-Buza 

tel. +48 85 733 67 90 

fax +48 85 662 33 42 

email: szkolenia@inwestycja-kadry.pl 
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