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Białystok, 17.02.2012 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/POKL/2012 

Polska Grupa Doradcza Sp. z o.o. zaprasza do złożenia oferty na  realizację usług szkoleniowych w 

ramach projektu „Inwestycja w kadry - II edycja” nr WND.POKL.08.01.01-20-226/11 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego zgodnie z zasadą konkurencyjności.       

Zamawiający: 

Polska Grupa Doradcza Sp. z o.o.,  

ul. Gen. Wł. Andersa 38,  

15-113 Białystok                 

I. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie programów i przeprowadzenie następujących 

szkoleń: 

1. Szkolenie przygotowujące pracowników służby cywilnej do egzaminu na urzędnika 

mianowanego. 

2. Warsztaty umiejętności społecznych i radzenia sobie ze stresem. 

3. Szkolenie „Inżynier kontraktu wg warunków FIDIC i prawa polskiego”. 

4. Warsztaty negocjacji. 

 

Usługa obejmuje: 

Lp. Rodzaj szkolenia Zakres usługi 

1 Szkolenie przygotowujące 

pracowników służby cywilnej 

do egzaminu na urzędnika 

mianowanego. 

- opracowanie programu szkolenia zgodnego z zakresem 

określonym w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 

16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzania 

postępowania kwalifikacyjnego w służbie cywilnej (Dz. U. nr 

218 poz. 1695) 

- opracowanie, przeprowadzenie i ocena wstępnego testu 

kwalifikacyjnego 
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- przeprowadzenie 120-godzinnych szkoleń w 3 grupach 15-

osobowych (łącznie 360 godzin) 

- opracowanie materiałów szkoleniowych dla uczestników: 

skrypty itp. 

- opracowanie, przeprowadzenie i ocena egzaminu 

wewnętrznego 

2 Warsztaty umiejętności 

społecznych i radzenia sobie 

ze stresem. 

- opracowanie programu warsztatów 

- przeprowadzenie 16-godzinnych warsztatów w 3 grupach 15-

osobowych (łącznie 48 godzin) 

- opracowanie materiałów szkoleniowych dla uczestników 

3 Szkolenie „Inżynier kontraktu 

wg warunków FIDIC i prawa 

polskiego” 

- opracowanie programu szkolenia  

- przeprowadzenie 72-godzinnych szkoleń w 3 grupach 15-

osobowych (łącznie 216 godzin) 

- opracowanie materiałów szkoleniowych dla uczestników: 

skrypty itp. 

4 Warsztaty negocjacji. 

 

- opracowanie programu warsztatów 

- przeprowadzenie 8-godzinnych warsztatów w 3 grupach 15-

osobowych (łącznie 24 godziny) 

- opracowanie materiałów szkoleniowych dla uczestników 

 

KOD CPV: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe 

II. Terminy i miejsce realizacji 

Lp. Rodzaj szkolenia Termin 

realizacji 

Liczba 

godzin 

Tryb 

szkolenia 

Liczba osób Miejsce 

realizacji 

szkolenia 

1 Szkolenie 

przygotowujące 

pracowników służby 

cywilnej do egzaminu na 

urzędnika mianowanego 

marzec – 

czerwiec 2012 

360 Weekendy 

(max. 8 

godzin 

dziennie) 

45 (3 grupy 

15-osobowe) 

Białystok 

2 Warsztaty umiejętności czerwiec/lipiec 48 Weekendy 45 (3 grupy Białystok 
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społecznych i radzenia 

sobie ze stresem 

2012 (max. 8 

godzin 

dziennie) 

15-osobowe) 

3 Szkolenie „Inżynier 

kontraktu wg warunków 

FIDIC i prawa polskiego” 

 

wrzesień – 

grudzień 2012 

216 Weekendy 

(max. 8 

godzin 

dziennie) 

45 (3 grupy 

15-osobowe) 

Białystok 

4 Warsztaty negocjacji 

 

grudzień 2012 24 Weekendy 

(max. 8 

godzin 

dziennie) 

45 (3 grupy 

15-osobowe) 

Białystok 

 

III. Warunki udziału. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

 posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 

 posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym 

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

 znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych wyżej warunków skutkować będzie 

wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za 

odrzuconą. 

2. Zamawiający nie może udzielić zamówienia Wykonawcom powiązanym z nim osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
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Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Niespełnienie wyżej wymienionego warunku skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z 

postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą. 

3. Warunkiem złożenia oferty jest wskazanie ceny za poszczególne jej części, nawet gdy 

oferent składa ofertę pełną. Zastrzega się możliwość wyboru ofert częściowych na 

poszczególne rodzaje szkoleń. 

4. Wykonawca posiada możliwości finansowe realizacji usługi. Zamawiający przewiduje 

możliwość częściowej zaliczki nie przekraczającej 10 % wartości usługi. 

 

IV. Wymagane dokumenty. 

1. Wypełniony Formularz ofertowy (załącznik nr 1). 

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w rozdziale III 

wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego - podpisane przez 

osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 
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3. Oświadczenie o braku powiązania osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym określonym w 

rozdziale III wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego - podpisane 

przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 

4. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia 

do ewidencji działalności gospodarczej. 

5. Pełnomocnictwo do działania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania 

Wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego. 

6. Program szkolenia z dokładnym harmonogramem. 

7. Wykaz szkoleń przeprowadzonych przez Oferenta w zakresie objętym ofertą w latach 2010-

2012. Można załączyć referencje. 

8. CV trenerów, wykładowców z wyszczególnieniem  przeprowadzonych szkoleń. 

Dokumenty powinny zostać złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 

IV. Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć nie później niż do dnia 2.03.2012 r. do godziny 15.00  

- w formie pisemnej (pocztą, kurierem lub osobiście) do Biura Projektu:  

Polska Grupa Doradcza Sp. z o.o., ul. Gen. Wł. Andersa 38, 15-113 Białystok lub 

-  elektronicznej: pgd@polskagrupa.pl 

O ważności składanej oferty decyduje data i godzina wpływu oferty do Biura Projektu. 

2.  Osobą upoważnioną do kontaktów jest p. Agnieszka Maszkowska, tel. 666 036 973 lub  

85 662 33 42. 

 

V. Ocena ofert 

mailto:pgd@polskagrupa.pl
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1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionych 

kryteriów oceny ofert. 

KRYTERIUM    WAGA (%) 

Cena -   50 % 

Doświadczenie w realizacji szkoleń w zakresie objętym ofertą w latach 2010-2012 - 30 % 

Liczba przeszkolonych osób w tematyce objętej ofertą – 15 % 

Doświadczenie w realizacji projektów unijnych – 5% 

2. Sposób oceny ofert: 

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów 

wyliczonych w oparciu o wymienione kryteria i ustaloną punktację do 100 pkt (100%=100 

pkt). 

VI. Uwagi końcowe 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania 

ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych 

Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego zapytania Ofertowego. 

2.  Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w przypadku, gdy 

najniższe oferty będą przewyższały kwotę przeznaczoną na realizację usługi. 

3. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że 

uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty 

wymagają zachowania formy pisemnej. 

4. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy nie spełniają warunków udziału 

w postępowaniu. 

6. Ofertę Oferenta wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. 
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6. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji ze wszystkimi oferentami, którzy 

nie zostali wykluczeni z postępowania. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo uzupełnienia kryteriów oceny ofert w trakcie trwania 

negocjacji. 

8. Ostateczny wybór oferenta, z którym nastąpi podpisanie umowy, nastąpi po zakończeniu 

ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurą wyboru opisaną powyżej. 

9. Oferty złożone po terminie lub nieodpowiadające wymogom formalnym nie zostaną 

rozpatrzone. 

10.  Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie 

przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania 

ofertowego. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności 

przedstawionych przez Oferentów informacji. 

12. Zamawiający sporządzi protokół z wyboru najkorzystniejszej oferty. Informacja o 

wyborze Wykonawcy będzie przekazana do Oferentów drogą mailową. 

VII. Załączniki: 

Załącznik nr 1- Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2- Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3- Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych między oferentem  

a zamawiającym 

Załącznik nr 4- Wykaz szkoleń przeprowadzonych przez Oferenta w zakresie objętym ofertą 

w latach 2010-2012 

 


