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Polska Grupa Doradcza

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Biatystok, 17.02.2012

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/POKL/2012

Polska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. zaprasza do ztoZenia oferty na realizacje ustug szkoleniowych w
ramach projektu ,Inwestycja w kadry - II edycja” nr WND.POKL.08.01.01-20-226/11
wspoétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Zamawiajacy:

Polska Grupa Doradcza Sp. z o.0.,
ul. Gen. Wt. Andersa 38,
15-113 Biatystok

I.Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie programdéw i przeprowadzenie nastepujacych
szkolen:
1. Szkolenie przygotowujace pracownikéw stuzby cywilnej do egzaminu na urzednika
mianowanego.
2. Warsztaty umiejetnosci spotecznych i radzenia sobie ze stresem.
3. Szkolenie ,Inzynier kontraktu wg warunkéw FIDIC i prawa polskiego”.

4. Warsztaty negocjacji.

Ustuga obejmuje:

Lp. Rodzaj szkolenia Zakres ustugi

1 Szkolenie przygotowujgce - opracowanie programu szkolenia zgodnego z zakresem
pracownikéw stuzby cywilnej | okre$lonym w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z dnia
do egzaminu na urzednika 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzania
mianowanego. postepowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej (Dz. U. nr

218 poz. 1695)
- opracowanie, przeprowadzenie i ocena wstepnego testu

kwalifikacyjnego
Polska Grupa Doradcza Sp. z o.o. S R XII Wydziat Gospodarczy KRS w Biatymstoku
15-113 Biatystok ,ul. Gen. Wi Andersa 38 NIP 5423060733 KRS 292684 REGON 200171793
tel. 85 662 33 25 fax. 85 662 33 42 kapitat zaktadowy: 300 000 zt optacony w catosci

www.polskagrupa.pl
www.inwestycja-kadry.pl

Stronalz7



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA O gl "
EUROPEJSKI * *
P G D FUNDUSZ SPOLECZNY apnt

Polska Grupa Doradcza

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

- przeprowadzenie 120-godzinnych szkolen w 3 grupach 15-
osobowych (tgcznie 360 godzin)

- opracowanie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow:
skrypty itp.

- opracowanie, przeprowadzenie i ocena egzaminu
wewnetrznego

2 Warsztaty umiejetnosci - opracowanie programu warsztatow
spotecznych i radzenia sobie
e streser. - przeprowadzenie 16-godzinnych warsztatéw w 3 grupach 15-
osobowych (acznie 48 godzin)
- opracowanie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow
3 Szkolenie ,Inzynier kontraktu | - opracowanie programu szkolenia
wg warunkow FIDIC i prawa - przeprowadzenie 72-godzinnych szkolen w 3 grupach 15-
polskiego” osobowych (tgcznie 216 godzin)
- opracowanie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow:
skrypty itp.
4 Warsztaty negocjacji. - opracowanie programu warsztatow

- przeprowadzenie 8-godzinnych warsztatéw w 3 grupach 15-
osobowych (1gcznie 24 godziny)

- opracowanie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow

KOD CPV:80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

IL. Terminy i miejsce realizacji
Lp. | Rodzaj szkolenia Termin Liczba | Tryb Liczba os6b | Miejsce
realizacji godzin | szkolenia realizacji
szkolenia
1 Szkolenie marzec - | 360 Weekendy | 45 (3 grupy | Bialystok
przygotowujace czerwiec 2012 (max. 8 15-osobowe)
pracownikéw stuzby godzin
cywilnej do egzaminu na dziennie)
urzednika mianowanego
2 Warsztaty umiejetnoSci | czerwiec/lipiec | 48 Weekendy | 45 (3 grupy | Bialystok
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spotecznych i radzenia | 2012 (max. 8 15-0sobowe)
sobie ze stresem godzin
dziennie)
Szkolenie JInzynier | wrzesien - | 216 Weekendy | 45 (3 grupy | Biatystok
kontraktu wg warunkéw | grudzien 2012 (max. 8 15-osobowe)
FIDIC i prawa polskiego” godzin
dziennie)
Warsztaty negocjacji grudzien 2012 | 24 Weekendy | 45 (3 grupy | Bialystok
(max. 8 15-osobowe)
godzin
dziennie)

111 Warunki udziatu.
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

° posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

o posiadaja niezbedna wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia

o znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamoOwienia.

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowa¢ bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za

odrzucona.

2. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatlowo. Przez powigzanie kapitatlowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
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Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczegoblnosci na:
e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik sp6tki cywilnej lub spétki osobowej;
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niespelnienie wyzej wymienionego warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z

postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

3. Warunkiem ztozenia oferty jest wskazanie ceny za poszczegélne jej czesSci, nawet gdy
oferent sktada oferte peilng. Zastrzega sie mozliwo$¢ wyboru ofert czesciowych na

poszczegoblne rodzaje szkolen.

4. Wykonawca posiada mozliwosci finansowe realizacji ustugi. Zamawiajacy przewiduje

mozliwos¢ czeSciowej zaliczki nie przekraczajacej 10 % wartos$ci ustugi.

IV. Wymagane dokumenty.
1. Wypetniony Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1).

2. O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w rozdziale III
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - podpisane przez

osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Polska Grupa Doradcza Sp. z o.o. S R XII Wydziat Gospodarczy KRS w Biatymstoku
15-113 Bialystok ,ul. Gen. Wi Andersa 38 NIP 5423060733 KRS 292684 REGON 200171793
tel. 85 662 33 25 fax. 85 662 33 42 kapitat zaktadowy: 300 000 zt optacony w catosci

www.polskagrupa.pl
www.inwestycja-kadry.pl

Strona4z7



KAPITAt LUDZKI UNIA EUROPEJSKA Y
EUROPEJSKI . w
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI @D FUNDUSZ SPOLECZNY “ean’

Polska Grupa Doradcza

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Oswiadczenie o braku powigzania osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym okreslonym w
rozdziale Il wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego - podpisane

przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

4. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia

do ewidencji dziatalnoSci gospodarcze;j.

5. Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania

Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.
6. Program szkolenia z doktadnym harmonogramem.

7. Wykaz szkolen przeprowadzonych przez Oferenta w zakresie objetym ofertg w latach 2010-

2012. Mozna zataczy¢ referencje.
8. CV treneréw, wyktadowcdw z wyszczegodlnieniem przeprowadzonych szkolen.

Dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢

z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
IV. Miejsce i termin skladania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ nie p6Zniej niz do dnia 2.03.2012 r. do godziny 15.00

- w formie pisemnej (poczta, kurierem lub osobiscie) do Biura Projektu:

Polska Grupa Doradcza Sp. z 0.0., ul. Gen. Wt. Andersa 38, 15-113 Biatystok lub

- elektronicznej: pgd@polskagrupa.pl

O waznoSci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do Biura Projektu.

2. Osobg upowazniong do kontaktéw jest p. Agnieszka Maszkowska, tel. 666 036 973 lub

85662 33 42.
V. Ocena ofert
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1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych

kryteriow oceny ofert.
KRYTERIUM WAGA (%)
Cena- 50 %
Doswiadczenie w realizacji szkolen w zakresie objetym ofertg w latach 2010-2012 - 30 %
Liczba przeszkolonych os6b w tematyce objetej oferta — 15 %
Doswiadczenie w realizacji projektow unijnych - 5%
2. Sposob oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw

wyliczonych w oparciu o wymienione kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt (100%=100
pkt).

VL Uwagi koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieznanych

Zamawiajacemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania Ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy

najnizsze oferty beda przewyzszaty kwote przeznaczong na realizacje ustugi.

3. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty

wymagaja zachowania formy pisemne;j.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentow, ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu

W postepowaniu.

6. Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
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6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi oferentami, ktérzy

nie zostali wykluczeni z postepowania.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uzupeinienia kryteriow oceny ofert w trakcie trwania

negocjacji.

8. Ostateczny wybor oferenta, z ktéorym nastapi podpisanie umowy, nastapi po zakonczeniu

ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedura wyboru opisang powyze;j.

9. Oferty ztozone po terminie lub nieodpowiadajagce wymogom formalnym nie zostang

rozpatrzone.

10. Oferenci uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie
przystuguja im zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania

ofertowego.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Oferentéw informacji.

12. Zamawiajacy sporzadzi protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty. Informacja o

wyborze Wykonawcy bedzie przekazana do Oferentéw drogq mailowa.

VII. Zalaczniki:

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zalacznik nr 3- Oswiadczenie o braku powigzan kapitatlowych miedzy oferentem

a Zamawiajacym

Zatacznik nr 4- Wykaz szkolen przeprowadzonych przez Oferenta w zakresie objetym ofertg

w latach 2010-2012
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