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Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego, Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Instytucja Organizujaca Konkurs - zwanej dalej IOK) opracowat w oparciu o zalecenia Instytucji
Zarzadzajacej PO KL z dnia 21 wrze$nia 2009 roku niniejsze Wytyczne dla Beneficjentow realizujgcych
projekty na terenie wojewddztwa podlaskiego w ramach Dziatania 6.2 PO KL. Stanowig one uzupetnienie
dokumentacji konkursowej dla Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i

samozatrudnienia PO KL.

Niniejsze Wytyczne okreslajg szczegotowy sposdb postepowania przy udzielaniu wsparcia osobom, ktére
zamierzajg rozpocza¢ dziatalno$é gospodarcza, przewidzianego w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczo$ci i samozatrudnienia Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki obejmujacego:

e doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

e przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (w tym w formie spoidzielni
lub spétdzielni socjalnej — o ile wszyscy udziatowcy sg osobami, ktdre rozpoczety prowadzenie
dziatalnosci w wyniku uczestnictwa w projekcie realizowanym w ramach przedmiotowego
Dziatania), do wysokosci stanowigcej rownowartos¢ 40 tys. zt (lub 20 tys. na osobe
w przypadku spotdzielni lub spotdzielni socjalnej);

e wsparcie pomostowe w okresie do 6 / do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, obejmujace finansowe wsparcie pomostowe wyptacane miesiecznie w kwocie nie
wiekszej niz rownowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wypfacenia
dotacji, potaczone z doradztwem oraz pomoca w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wytacznie

dla oséb, ktére rozpoczety dziatalnos¢ w ramach danego projektu).

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa o Beneficjencie rozumie sie przez to operatora wsparcia

finansowego na rzecz Uczestnikéw projektu - Beneficjentéw pomocy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Wytycznymi majg zastosowanie reguty i zasady wynikajace z
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa
krajowego. Beneficjent jest zobowigzany do realizowania projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
projektu oraz do przestrzegania wszelkich postanowienh Umowy o dofinansowanie projektu w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawartej pomiedzy nim a Instytucjg Posredniczaca.



1. Rekrutacja uczestnikéw projektu

Beneficjent powinien zapewni¢ mozliwie szeroki dostep do uczestnictwa w projekcie potencjalnym
Uczestnikom projektu, przy zagwarantowaniu bezstronnych, przejrzystych i jednolitych regut rekrutacji do
projektu. Przez naruszenie zasad bezstronnosci i rzetelnosci nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci wszelkie
odstepstwa od niniejszych wytycznych, ktére mogg bezposrednio wptyngé na brak obiektywizmu w
trakcie rekrutacji Uczestnikdw projektu lub na etapie przyznania srodkéw finansowych na rozwoj

przedsiebiorczosci.

Wszelkie udokumentowane przypadki naruszenia zasad bezstronnosci i rzetelnosci stwierdzone
na etapie rekrutacji do projektu lub w trakcie przyznawania srodkéw finansowych na rozwdéj
przedsiebiorczosci moga skutkowaé rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu zawartej

pomiedzy IOK, a Beneficjentem.

W szczegolnosci, ze wsparcia udzielanego w ramach projektu realizowanego przez danego Beneficjenta
powinny zosta¢ wylgczone osoby zatrudnione u tego Beneficjenta, a takze osoby, ktdre taczy lub taczyt z
Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta uczestniczacym w procesie rekrutacji i oceny
biznesplanéw zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa i/llub zwigzek z tytutu

przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu zapewnienia przejrzystosci procedur Beneficjent zobowigzany jest, zgodnie z zaleceniami
Instytucji Zarzadzajgcej, do sporzgdzenia nastepujacych dokumentéw:

a) Regulaminu rekrutacji uczestnikow,

b) Formularza rekrutacyjnego,

c) Karty oceny formularza rekrutacyjnego,

d) Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,

e) Karty oceny biznesplanu.
Powyzsze dokumenty podlegaja obligatoryjnemu zatwierdzeniu przez 10K w terminie
co najmniej 15 dni* roboczych poprzedzajacych dzien rekrutacji do projektu. Majac na uwadze czas
potrzebny IOK na przeanalizowanie dokumentow, o kiérych mowa powyzej, zaleca sig, aby Beneficjent

przedktadat dokumenty do zatwierdzenia przez IOK co najmniej 30 dni roboczych poprzedzajacych dzien

rekrutacji do projektu. W przypadku zgtoszenia przez Beneficjenta koniecznosci wprowadzenia zmian do
wskazanych dokumentéw, konieczne jest uzyskanie zgody IOK dotyczacej zakresu oraz terminu
wprowadzenia proponowanych zmian. IOK moze nie wyrazi¢ zgody na wprowadzenie zmian do

dokumentéw w szczegdlnosci w przypadku, gdy nowe zapisy wprowadzajg mniej korzystne rozwigzania

! llekroe w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie si¢ przez to dni robocze, jezeli nie wykazano inaczej. Dniami
roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumentu nie sa dni ustawowo wolne od pracy okreslone w ustawie z dnia 18 stycznia 1951
roku o dniach wolnych od pracy (Dz.U.Nr.4, poz. 28, z p6zn. zm), ani soboty.



dla Uczestnikéw projektu lub gdy dokonywane sg w ramach tej samej edycji rekrutacji do projektu / oceny

biznesplanéw, do ktérej beda mialy zastosowanie.

Beneficjent ma obowigzek podania do publicznej wiadomosci Regulaminu rekrutacji, Formularza

rekrutacyjnego dla kandydatéw ubiegajacych sie o udziat w projekcie oraz planowanego terminu

rekrutacji na_co najmniej 10 dni roboczych przed dniem rozpoczecia rekrutacji do projektu, o

czym niezwlocznie zawiadamia IOK.

Regulamin rekrutacji powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

Opis kryteriow kwalifikowalnosci Uczestnikéw (wybor grup docelowych wraz z ewentualnym
uzasadnieniem);

Kryteria ocen Formularzy rekrutacyjnych opracowanych przez Uczestnikow projektu (elementy,
ktére powinny by¢ brane pod uwage w trakcie przeprowadzonej oceny);

Metodologie  przyznawania punktacji w ramach poszczegdlnych  kryteriow wraz
ze szczegotowym uzasadnieniem;

Minimalny zakres opisu uzasadniajgcego ocene Formularzy rekrutacyjnych;

Minimalng liczbe punktow kwalifikujacych Uczestnika do udziatu w projekcie;

Obowigzek poinformowania Uczestnikow projektu o przyjetych kryteriach kwalifikacji
do udziatu w projekcie;

Mechanizmy postepowania w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie  Formularzy

rekrutacyjnych.

Formularz rekrutacyjny powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

Dane kontaktowe kandydata,

Status na rynku pracy lub inne dane pozwalajace oceni¢ przynaleznos¢ kandydata do danej
grupy docelowej;

Krétki opis planowanej dziatalnosci gospodarczej (forma prawna, sektor, branza, posiadane
zasoby w tym kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
planowany koszt inwestycji);

Zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (1Z) w ramach Dziatania 6.2 PO
KL dopuszczona zostata mozliwosé podejmowania dziatalnosci gospodarczej w formie spotek
cywilnych. Uczestnicy projektu planujacy rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie spotki
cywilnej powinni zawrze¢ stosowng informacje na ten temat w Biznes Planie, ktoéry stanowi
podstawe do przyznania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, zobowigzujac sie
tym samym do podejmowania dziatarh na rzecz osiggniecia wspodlnego celu gospodarczego.
Zgodnie ze stanowiskiem 1Z, wsparcie przewidziane w ramach Dziatania 6.2 PO KL kierowane
jest do o0sdéb fizycznych rozumianych jako indywidualni uczestnicy projektu, niezaleznie od
formy prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. W zwigzku z tym, kwota Srodkéw
przeznaczonych na rozwdj przedsigbiorczosci przyznawana jest odrebnie dla kazdego

uczestnika projektu, w wysokosci 40 tys. zt.



Dopuszczalna jest sytuacja polegajagca na przeksztatceniu jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej w spotke cywilng w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci, o
ile facznie zostang spetnione nastepujace warunki:

e przedmiot dziatalnosci spotki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest zbiezny
z przedmiotem dziatalnosci o0s6b prowadzacych jednoosobowag dziatalnosé
gospodarcza, ktére otrzymaly wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci na
podstawie zaakceptowanego Biznes Planu oraz przewidzianej w nim struktury
wydatkéw,

e przeksztatcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dazeniem do zwiekszenia skali
realizowanego przedsiewziecia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwosci
jego powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkéw zbytu lub tez odbiorcéw
realizowanych ustug),

e zmiana formy prowadzonej dziatalno$ci dokonana jest w formie Aneksu do umowy
podpisanej z indywidualnym uczestnikiem projektu, po uzyskaniu akceptacji

Beneficjenta oraz po zasiegnieciu opinii Instytucji Posredniczacej.

e Oswiadczenie o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu. (Zatacznik Nr 1 do niniejszych Wytycznych);

e Oswiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwilaszcza
z Funduszu Pracy oraz w ramach Dziatania 8.1.2 POKL Wsparcie proceséw adaptacyjnych
i modernizacyjnych w regionie, na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. (Zatacznik Nr 2
do niniejszych Wytycznych);

e Os$wiadczenie o  zapoznaniu sie przez potencjalnych  Uczestnikdw  projektu
z Regulaminem rekrutacji oraz Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i akceptacji jego warunkow;

e Oswiadczenie o prawdziwosci danych zawartych w formularzu;

e Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu z petni praw publicznych
i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych (Zafacznik Nr 3 do niniejszych
Wytycznych);

e Oswiadczenie o niepozostawaniu w stosunku do Beneficjenta w zwigzku mogacym naruszy¢
zasady bezstronno$ci w procesie rekrutacji i oceny biznesplanow (Zafacznik Nr 4
do niniejszych Wytycznych).

Fakultatywny element rekrutacji do projektu stanowi¢ moze rozmowa z doradcg zawodowym, ktérej
celem jest weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (osoba ubiegajagca sie o udziat w projekcie powinna wykazywac¢ sie m.in. takimi cechami
jak: samodzielnos¢, przedsiebiorczos¢, odpowiedzialnos¢, umiejetno$¢ planowania i myslenia

analitycznego, sumiennos$c). Beneficjent powinien ograniczyé, przy wyborze uczestnikow projektu, ryzyko



tzw. creamingu, tj. kierowania wsparcia do osoéb, ktore rozpoczetyby dziatalno$¢ gospodarczg bez

wsparcia z EFS.

Ocena Formularza rekrutacyjnego, wypetnionego przez kandydata  ubiegajacego  sie
o udziat w projekcie, powinna zosta¢ dokonana przy uzyciu Karty formularza rekrutacyjnego, ktérej wzér
zostat zatwierdzony przez |IOK.

Minimalny zakres Karty oceny formularza rekrutacyjnego powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace

elementy:
e Kryteria punktowe oceny formularza rekrutacyjnego,

e Uzasadnienie dla przyznanej oceny - minimum 5 zdan,
e Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci czionka Komisji Rekrutacyjnej oceniajgcego
Formularze rekrutacyjne.
Formularz rekrutacyjny wypetniony przez kandydata ubiegajacego sie o udziat w projekcie realizowanym
w ramach Dziatania 6.2 powinien podlega¢ ocenie losowo dwoéch wybranych cztonkéw Komisji
rekrutacyjnej. W takim przypadku Beneficjent powinien zapewni¢ czytelny mechanizm postepowania w
przypadku rozbieznosci w ocenie Formularzy rekrutacyjnych, ktéry zawarty bedzie w Regulaminie

rekrutaciji.

Beneficjent ma kazdorazowo obowiazek pisemnego poinformowania osoby ubiegajacej sie o
udzial w projekcie o przyczynach odrzucenia jej aplikacji (uzasadnienie wraz z uzyskanym
wynikiem  punktowym). Niniejszy obowigzek Beneficjent spetnia poprzez przekazanie
(w udokumentowany sposob) osobie ubiegajgcej sie o udziat w projekcie potwierdzonych za zgodno$¢ z

oryginatem kserokopii Formularza rekrutacyjnego oraz Karty oceny formularza rekrutacyjnego.

Od przeprowadzonej przez Komisje Rekrutacyjna oceny (obejmujacej m.in. ocene Formularzy
rekrutacyjnych) nie przystuguja osobie ubiegajacej sie o udzial w projekcie zadne srodki

odwotawcze.

Uczestnikiem projektu moze zosta¢ osoba, ktéra uzyska co najmniej 60% ogdlnej liczby mozliwych do

zdobycia punktow.

W celu efektywnej i sprawnej realizacji projektu Beneficjent powinien rekrutowaé do projektu
maksymalnie o od 10% do 30% wiecej oséb niz planuje obja¢ wsparciem finansowym (np. do
udziatu w projekcie zostanie wybranych 50 oséb z czego dla 35 oséb przewiduje sie dotacje na

rozwdj przedsiebiorczosci oraz wsparcie pomostowe).

Osoby zakwalifikowane do udzialu w projekcie podpisujg obligatoryjnie Deklaracje uczestnictwa

w projekcie. Przed podpisaniem w/w Deklaracji potencjalny Uczestnik projektu powinien zapoznac sie z
zasadami uczestnictwa w projekcie, w tym z Regulaminem przyznawania Srodkow finansowych na
rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej. Podpisanie Deklaracji jest rownoznaczne z akceptacjg warunkéw
uczestnictwa w projekcie. Przed podpisaniem Deklaracji uczestnictwa w projekcie kazdy

z Uczestnikow projektu ma obowigzek zlozy¢ Zadwiadczenie o nie posiadaniu zarejestrowanej




dziafalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu (podpisaniem

Deklaracji uczestnictwa)® wydane przez wiasciwy urzad miasta/gminy. Beneficjent, opracowujac
harmonogram rzeczowo — finansowy projektu oraz konstruujgc budzet, moze zatozy¢ zaréwno okres, jaki
bedzie wymagany przy uzyskaniu ww. zaswiadczenia przez Uczestnikow projektu, jak i uwzglednié srodki

finansowe z przeznaczeniem na pokrycie kosztow jego uzyskania.

2. Procedura przyznawania srodkéw finansowych

Beneficjent ma obowiazek podania do publicznej wiadomosci Regulaminu przyznawania srodkow

finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci, Wzoru biznesplanu na co najmniej 10 dni roboczych

przed dniem rozpoczecia rekrutacji do projektu, o czym niezwltocznie zawiadamia IOK.

Regulamin przyznawania $rodkéw finansowych powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:

¢ Informacje ogodlne dotyczace procesu udzielania finansowego wsparcia (nazwa Beneficjenta, tytut
projektu, nazwa Instytucji Posredniczacej, program, dziatanie i poddziatanie w ramach, ktérych
projekt jest finansowany);

e Opis form pomocy z ktérych moga skorzystaé Uczestnicy w ramach projektu oraz katalog
wydatkow kwalifikujgcych sie do finansowania w ramach poszczegoélnych typéw wsparcia;

e Kryteria uzyskania pomocy (umowa podpisana przez Uczestnika projektu jako podstawa
otrzymania wsparcia);

e Opis procedury skfadania aplikacji o przyznanie pomocy (wykaz dokumentéw aplikacyjnych,
forma, termin i miejsce sktadania, informacja o dostepnosci obowigzujgcych wzoréw dokumentow
i zatacznikow);

e Kryteria oceny ztozonych dokumentdéw (opis procedury konkursowej, sktad i zakres kompetencji
Komisji Oceny Whnioskow, zasady przyznawania punktacji, minimum punktowe kwalifikujace
wniosek do otrzymania wsparcia);

¢ Informacje o procedurze odwotawczej;

e Opis procedury informacyjnej (wymédg formy pisemnej informowania Uczestnikow
o wynikach oceny, zakres informacji udostepnianych Uczestnikom, zakres informaciji
nie podlegajacych publikacji);

e Informacje o formie wyptaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej, o formach zabezpieczenia
zwrotu otrzymanego wsparcia (jesli dotyczy);

e Informacjia o obowigzkach  wynikajgcych z  rozliczania  srodkéw  finansowych

i pomostowych.

Whnioskodawca jest zobowigzany do udostepnienia kandydatom Wzoru biznesplanu, ktérego minimalny

zakres stanowi (Zafgcznik nr 5 do niniejszych Wytycznych). Oceny biznesplanu dokonuje Komisja

Oceny Wnioskéw (KOW) w oparciu o Karte Oceny Biznesplanu, ktéra stanowi czes¢ Karty oceny

2 We wniosku dotyczacym wydania Zaswiadczenia o nie posiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej sktadanym do
wiasciwej instytucji nalezy zaznaczy¢ okres, ktérego powinno ono dotyczy¢. Okres ten powinien obejmowaé 12 miesiecy
poprzedzajacych date podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie.



merytorycznej (Zafacznik nr 7 do niniejszych Wytycznych). Ocena biznesplanu powinna zawieraé
punktacje wraz z uzasadnieniem dla przyznanej oceny (minimum 3 zdania w ramach kazdej z czesci
oceny). Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania osoby ubiegajacej sie o
udziat projekcie o wynikach oceny biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym).
Niniejszy obowigzek Beneficjent spetnia poprzez przekazanie (w udokumentowany sposob) osobie
ubiegajacej sie o przyznanie srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem, kserokopii Karty oceny merytoryczne;j.

Sporzadzony przez Uczestnika projektu biznesplan stanowi zatacznik do Wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej / przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego /

przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych wnioskéw powinna stanowié¢ jeden

z elementow wsparcia szkoleniowo — doradczego swiadczonego w ramach projektu.

Oceny Wnioskéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej / przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego / przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego dokonuje Komisja Oceny Wnioskéw

(KOW), ktérg powotuje Beneficjent. Komisja Oceny Wnioskéw dokonuje oceny w oparciu o Regulamin
Komisji Oceny Whnioskow, stanowigcy zatacznik do Regulaminu przyznawania srodkoéw finansowych na
rozwdj przedsigbiorczosci. Minimalne wymogi ww. Regulaminu zawiera (Zafacznik Nr 8 do niniejszych

Wytycznych).

W sktad Komisji wchodza eksperci powotani przez Beneficjenta (w tym ewentualni eksperci zewnetrzni -
niezatrudnieni w ramach umowy o prace u beneficjenta). Sposréd sktadu Komisji Beneficjent powotuje
Przewodniczacego Komisji/Zastepce Przewodniczgcego. W posiedzeniu Komisji mogg réowniez wzigé
udziat fakultatywnie wydelegowani pracownicy IOK (w roli obserwatoréw, z prawem wgladu do
dokumentdw i protokotdw z posiedzeh Komisji). Obserwatorowi przystuguje prawo wniesienia zastrzezen
do dokonanej oceny oraz trybu pracy KOW, w tym sposobu prowadzonej oceny, co powinno zostaé

odnotowane w protokole z posiedzenia KOW.

Beneficjent ma obowigzek powiadomienia IOK o planowanym terminie posiedzenia Komisji Oceny

Whioskéw na co najmniej 5 dni roboczych przed jej zwotaniem.

Beneficjent dokonuje oceny kompletnosci oraz poprawnosci wnioskéw wraz z zatgcznikami w trakcie
oceny formalnej, w oparciu o przygotowang i podpisang przez niego Karte oceny formalnej (Zafacznik Nr

6 do niniejszych Wytycznych).

Komisja dokonuje oceny wnioskéw poprawnych formalnie w oparciu o Karte oceny merytorycznej
(Zafacznik nr 7 do niniejszych Wytycznych) uzasadniajac jg na pismie.



Przedmiotem oceny merytorycznej sg wytgcznie wnioski spetniajace wymogi formalne. Postepowanie z
wnioskami zidentyfikowanymi na etapie oceny merytorycznej jako niepoprawne formalnie reguluje
beneficjent z uwzglednieniem zapisow dot. procedury odwotawczej zawartych w pkt. 3
W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej uchybienia natury formalnej wniosek, jako
niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje

ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku.

Oceny merytorycznej danego wniosku dokonujg dwie osoby (zasada ,dwéch par oczu”) w oparciu
o Karte oceny merytorycznej z zachowaniem zasady bezstronnos$ci oraz przejrzystosci zastosowanych
procedur. Karta musi zawiera¢ szczegoétowe uzasadnienie przyznanej oceny punktowej.

Elementem zachowania zasady bezstronno$ci oraz przejrzystosci stosowanych procedur
jest podpisanie przez czionkéw KOW oraz obserwatora przed przystgpieniem do prac KOW Deklaraciji
bezstronnosci i poufnosci, stanowigcej zatacznik do Regulaminu Komisji Oceny Whnioskow.
Ponadto czionkowie KOW sg zobowigzani do podpisania Deklaracji bezstronnosci, znajdujacej sie

w Karcie oceny merytorycznej, w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku.

Ocena merytoryczna dokonana przez KOW (stanowigca srednig arytmetyczng 2 ocen) stanowi¢ bedzie
podstawe do utozenia listy wnioskdw spetniajgcych minimum punktowe, uszeregowanych

w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw.

Whniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéow. W kazdej z czesci Karty oceny biznesplanu
mozliwe jest przyznanie od 1 do 5 punktéw. Nie jest mozliwy wybér do dofinansowania wniosku,
ktéory uzyskal mniej niz 60% punktéw ogétem i/lub mniej niz 40% punktéw mozliwych do

uzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie z Karta oceny biznesplanu.

W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami dwdch cztonkow
Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60% punktéw ogétem i/lub
mniej niz 40% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny), wniosek poddawany jest
dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajgcy. Ocena tej osoby stanowi woéwczas ocene

ostateczng wniosku.

Czionek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizsza niz wnioskowana kwote dofinansowania
w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna =za nieuzasadnione (np. za niezwigzane
z przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Czionek Komisji oceniajacy
wniosek, przedstawiajac propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien braé pod uwage, czy
po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje

standardy jakosciowe.

Czlonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspolne stanowisko odnosnie obnizenia

wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytoryczne;.
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Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢

w protokole z posiedzenia Komisiji.

Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do oceny przez

trzeciego cztonka Komisji. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzgca.

W Zzadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze przekroczyé

kwoty, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w tresci wniosku,
utrudniajacych oceniajagcym wiasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy rachunkowe, oczywiste
pomyiki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta

moze obejmowac wytacznie punkty wskazane przez oceniajgcych.

Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspélne stanowisko i
zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane wnioskodawcy
z prosba o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty

whniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisiji.

Lista wnioskéw spetniajgcych minimum punktowe podpisywana jest przez Przewodniczacego/Zastepce
Przewodniczacego. Dofinansowanie w postaci srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
przyznawane jest wnioskom, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe punktdw, przy czym uzaleznione jest to od
dostepnosci srodkow.

Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokét (zawierajacy informacje z przebiegu prac Komisji),

w tym zalgczong liste wnioskéw, ktéry podpisywany jest przez wszystkich czionkéw Komisiji

oraz obserwatora.

Protokét powinien w szczegdélnosci zawieraé:

e okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

¢ informacje na temat os6b biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych wnioskow,

e informacje na temat wnioskow, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty dofinansowania,

¢ informacje na temat wnioskoéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

e inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Do protokotu z oceny dotacza sie w formie zalgcznikow:

e dokument potwierdzajgcy powotanie przez Beneficjenta Komisji w okreslonym sktadzie,

o liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora,

e deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Komisji,

e upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy wyznaczyt
Zastepce,

e zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem czionkéw Komisji, ktorzy je ocenili, ocenami
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poszczegoblnych cztonkow Komisji i Srednig oceng ostateczng projektu,

e Karty oceny merytorycznej wraz z Deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane
przez cztonkdéw Komisji, ktdrzy przeprowadzali ocene wnioskow, liste wnioskow uszeregowanych w
kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw podpisang przez Przewodniczgcego/Zastepce
Przewodniczacego, ze wskazaniem wnioskéw proponowanych do wsparcia finansowego,

e inne istotne dokumenty.

Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Beneficjentéw pomocy o

otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

Ostateczna lista Uczestnikédw (z podaniem m. in. numeru wniosku, liczby uzyskanych punktow)
umieszczana jest na stronie internetowej Beneficjenta (o ile takg posiada) oraz w jego siedzibie
w miejscu ogolnodostepnym po zakonczeniu etapu procedury odwotawczej, o ktérej mowa w pkt. 3
niniejszych Wytycznych. Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego poinformowania kazdego
Uczestnika projektu o wynikach oceny jego wniosku w terminie 5 dni roboczych od ogtoszenia

wiw listy.

W przypadku pozytywnej oceny Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz podjeciu
przez Beneficjenta decyzji o przyznaniu wsparcia finansowego Uczestnik projektu zobowigzany jest do
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej lub uzyskania wpisu do KRS, najpdzniej do dnia podpisania

Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest na podstawie Whniosku 0 przyznanie

jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zaftacznik Nr 9 do niniejszych Wytycznych) ztozonego przez

Uczestnika projektu.

Do ww. wniosku uczestnik projektu dotgcza nastepujace dokumenty:

. potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej przez Beneficjenta,
. biznesplan (Zafacznik Nr 5 do niniejszych Wytycznych),
. harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji (Zatgacznik Nr 10 do niniejszych Wytycznych),

ktéra ma by¢ objeta jednorazowg dotacjg inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci (szczegodtowy kosztorys
inwestycji oraz harmonogram wydatkow) wraz ze szczegdétowym uzasadnieniem koniecznosci

poniesienia wydatkéw inwestycyjnych objetych wnioskiem.

Wsparcie w postaci srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci realizowane jest na podstawie Umowy

0 udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zafacznik Nr 11 do niniejszych Wytycznych), zawartej

pomiedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

Warunkiem podpisania _Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest zlozenie

przez Uczestnika projektu nastepujgcych zatgcznikéw:

. wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru,

. kopia nadania numeru REGON beneficjentowi pomocy,
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. kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFAJZPA)/KRUS,

. zaktualizowany harmonogram rzeczowo — finansowy podejmowanej dziatalnosci,

) odwiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowalnych lub tego samego projektu, na realizacje ktérego jest udzielana pomoc de minimis
(Zatacznik Nr 2 do niniejszych Wytycznych),

. oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdéch latach kalendarzowych, pomocy de
minimis
z réznych zrodet i w réznych formach, ktérej warto$¢ brutto tacznie z pomoca, o ktérg sie ubiega,
przekracza rownowartos¢ w ziotych kwoty 200 000 euro,a przypadku podmiotu prowadzacego
dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego — réwnowartos¢ w ziotych kwoty 100 000 euro,
obliczonych wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu
udzielenia pomocy (Zafacznik Nr 12 do niniejszych Wytycznych), lub

. oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w ktorym
beneficient pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajagcych go dwodch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami 0 pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty
udzielajace pomocy (Zafacznik Nr 13 do niniejszych Wytycznych),

. whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z zatagcznikami.

W ww. umowie Beneficjent okresla forme zabezpieczenia zwrotu otrzymanego wsparcia

w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy.

Formami zabezpieczenia zwrotu przez beneficjenta pomocy $rodkéw otrzymanych na rozwdj
przedsiebiorczosci moga byé: poreczenie, weksel wtasny, weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego, akt notarialny

0 poddaniu sie egzekucji przez diuznika.

W przypadku Uczestnika projektu pozostajacego w zwigzku maitzeriskim, jesli obowiazuje
ustawowa wspolnota majatkowa, wymagana jest zgoda wspoéfmalzonka na zfozenie

zabezpieczenia (Zatacznik Nr 14 do niniejszych Wytycznych.)

3. Procedura odwotawcza dla oceny wnioskéw

Uczestnik projektu, ktérego wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zostat odrzucony na
etapie oceny formalnej lub merytorycznej, ma mozliwos¢ ztozenia do Beneficjenta wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/ informacji dotyczacych

zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych.
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Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy powinien zosta¢ zlozony przez Uczestnika projektu w formie

pisemnej w terminie okreslonym przez Beneficjenta w Regulaminie zatwierdzonym przez IOK.

Beneficjent ma obowigzek dokonania powtdérnej oceny wniosku w terminie 5 dni roboczych (lub innym
terminie okres$lonym przez Beneficjenta w Regulaminie zatwierdzonym przez I0K) od dnia wptyniecia

wniosku w tej sprawie.

Ocena powtdrnie ztozonego wniosku nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktore

uczestniczyty w jego pierwszej ocenie.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika projektu o wynikach

powtdrnej oceny wniosku.

Powtérna ocena wniosku jest oceng wigzaca i ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.
Ostateczne zamkniegcie listy Uczestnikéw projektu mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o
ponowne rozpatrzenie sprawy, jednak nie pdzniej niz w terminie okreslonym przez Beneficjenta

w Regulaminie zatwierdzonym przez I0K.

4. Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze

Udzielenie wsparcia szkoleniowo — doradczego (indywidualnego i/lub grupowego) obejmuje swiadczenie
nieodptatnych ustug szkoleniowo - doradczych dotyczacych zagadnien zwigzanych z podejmowaniem i
prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli sie na:
e podstawowe - udzielane do dnia rozpoczecia przez Uczestnika projektu dziatalnosci
gospodarczej, oraz
e specjalistyczne (w ramach wsparcia pomostowego) — udzielane od dnia rozpoczecia przez

Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarcze;.

Wsparcie szkoleniowo - doradcze kierowane do Uczestnikdw projektu powinno by¢ realizowane
W oparciu o:
o diagnoze potrzeb szkoleniowo - doradczych;
e dobdér odpowiednich metod nauczania pozwalajgcych na zdobycie wiedzy m. in. z zakresu
zakfadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

e opracowany indywidualny program dla kazdego Uczestnika projektu.

Tematyka szkolen oraz doradztwa moze obejmowacé np.:

e prowadzenie ksiegowosci w przedsiebiorstwie,
e podstawy marketingu,

e prawo pracy,
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e prawo podatkowe,

e praktyczng wiedze z zakresu ubezpieczen spotecznych,

e przepisy BHP w przedsiebiorstwie,

e prawo handlowe,

e zagadnienia z prawa cywilnego zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

e wdrazanie i obstuge programoéw uzytkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej (programy stuzace do: wystawiania faktur, prowadzenia ksiegowosci, rozliczania z
ZUS i USs),

e sporzadzanie biznesplanéw,

e inne tematy niezbedne dla uczestnikow projektu z zakresu przygotowania i prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej.

Doradztwo realizowane w ramach Dziatania powinno odpowiadac¢ indywidualnym potrzebom uczestnikow
i przewidywac zaréwno konsultacje tematyczne jak i indywidualng pomoc ad hoc.

Innymi rodzajami dziatan, jakimi objeci mogg by¢ Uczestnicy projektu sa: konferencje, seminaria,
warsztaty, publikacje, stuzace rozpowszechnianiu dobrych praktyk i metod rozwoju w zakresie

przedsiebiorczosci.

Beneficient we wniosku o dofinansowanie projektu powinien okresli¢ liczbe godzin szkolenia
i doradztwa (IP zaleca wymiar minimalnie 30 godzin3, maksymalnie 80 godzin),biorgc pod uwage ich
uzytecznosc¢ dla Uczestnikdw projektu. Uczestnik projektu moze zosta¢ wykluczony przez Beneficjenta z

udziatu w projekcie jesli opusci wiecej niz 20 % godzin szkoleniowych.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo - doradcze realizowane jest na podstawie Umowy o $wiadczenie

ustug szkoleniowo-doradczych (Zafacznik nr 15 do niniejszych wytycznych) zawieranej pomiedzy

Beneficjentem a Uczestnikiem projektu. Za dzien rozpoczecia udzielania wsparcia szkoleniowo —

doradczego nalezy uzna¢ dzien rozpoczecia udziatu w projekcie przez Uczestnika projektu".

Osoby, ktére wczesniej skorzystaty z takiego wsparcia np. w ramach innego projektu, ale nie otrzymaty
Srodkéw finansowych na zatoZzenie dziatalnoSci gospodarczej i na tym etapie zakonczyty udziat w
projekcie moga by¢ uczestnikami projektu, jednak nie ma koniecznosci korzystania z w/w wsparcia.

W takiej sytuacji obowigzkowe jest przedstawienie przez te osobe zaswiadczenia uczestnictwa we

wsparciu szkoleniowo — doradczym.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo — doradcze (w ramach wsparcia pomostowego) realizowane

jest na podstawie Aneksu do umowy o udzielenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Uczestnicy projektu na tym etapie wsparcia moga by¢é objeci dziataniami polegajacymi

na organizowaniu przedsiewzie¢ grupowych z udziatem nowo zarejestrowanych przedsiebiorcéw,

® llekroé w niniejszym dokumencie jest mowa o godzinach, rozumie sie przez to godzine edukacyjna, jezeli nie wykazano inacze;j.
* Za dzien rozpoczecia udziatu w projekcie nalezy uznaé dzien podpisania deklaracji uczestnictwa przez uczestnika projektu.
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polegajacych miedzy innymi na kojarzeniu przedsiebiorcow o uzupetniajacych sie rodzajach dziatalnosci

w celu stworzenia lokalnego klastra.

5. Dotacja inwestycyjna

Dotacja jest udzielana w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z § 31 ust.1 pkt.5 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 06 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w

ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2008 r. Nr 90 poz. 557 z p6zn. zm.).

Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej - to $rodki finansowe przyznane
dla wybranych Uczestnikow projektu (Beneficjentdéw pomocy), ktérzy w trakcie (na etapie) korzystania z
podstawowego wsparcia szkoleniowo - doradczego (do momentu podpisania Umowy o udzielenie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej) zarejestrowali dziatalno$¢ gospodarczg lub zarejestrowali sie w KRS.
Wsparcie polega na udzieleniu Beneficjentom pomocy jednorazowego i bezzwrotnego wsparcia
kapitatowego na sfinansowanie wydatkédw umozliwiajgcych funkcjonowanie nowopowstatego
przedsiebiorstwa (w tym spétdzielni/spotdzielni socjalnej). Pomoc przyznawana jest do wysokosci

40 tys. zt (lub 20 tys. na osobe w przypadku spotdzielni lub spoétdzielni socjalnej).

Wysokosé ww. dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z planowanymi wydatkami.
Wydatki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej obejmujg w szczegolnosci:

e zakup sprzetu5 rozumianego jako $rodki trwate;

e leasing sprzetu® rozumianego jako $rodki trwate;

e wartosci niematerialne i prawne;

e  pozostaty sprzet i wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewidencja iloSciowa lub

ilosciowo-wartosciowa;
e dostosowanie budynkow, pomieszczen i miejsc pracy do podejmowanej dziatalnosci gospodarczej.

Katalog kosztéw kwalifikowalnych w odniesieniu do pomocy de minimis jest katalogiem otwartym.

Uczestnicy projektu nie sa Beneficjentami w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2009 r. Nr. 84 poz.712, z pozn. zm), a zatem rozliczajg
wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwoj przedsiebiorczosci w kwotach brutto (facznie z podatkiem
VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami podatku VAT czy tez nie.

Niemniej jednak, Uczestnik projektu ubiegajacy sie o $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien
jednoznacznie okresli¢ na etapie konstruowania zatozen biznesplanu, czy zamierza zarejestrowac sie
jako pfatnik podatku VAT, a nastepnie w momencie podpisania Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej, zobowigza¢ sie do przeznaczenia catej kwoty Srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu

zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza.

° Zakup sprzetu rozumianego jako srodki trwate, tj. sprzetu nowego, jak i sprzetu uzywanego w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw POKL.
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Ponadto zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
osob fizycznych (Dz.U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z pézn. zm.) zmienionej ustawg z dnia 27 sierpnia
2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (DZ.U. Nr 157, poz. 1241), $rodki
finansowe otrzymane przez uczestnika projektu jako pomoc udzielona w ramach programu finansowego
z udziatem s$rodkéw europejskich zwolnione sa z podatku dochodowego od osoéb fizycznych i oséb

prawnych.

Beneficient pomocy zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym. Beneficjent pomocy moze dokonywac¢ przesunie¢ pomiedzy
poszczegodinymi pozycjami wydatkow ujetych w zaakceptowanym ww. harmonogramie rzeczowo —
finansowym do wysokosci nie przekraczajacej 10% zaktadanej wartosci wydatku, co nie wymaga
akceptacji Beneficjenta. Zmiany, o ktérych mowa powyzej nie wymagajg sporzadzenia Aneksu do Umowy
0 udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, a jedynie pisemnego poinformowania Beneficjenta wraz

z uzasadnieniem, w terminie 14 dni od dnia wystgpienia zmian.

W przypadku pozostatych zmian do ww. harmonogramu rzeczowo — finansowego wymagana jest

wczesniejsza akceptacja Beneficjenta.

Beneficjent pomocy powinien ponies¢ wydatki podlegajace finansowaniu w ramach jednorazowej dotac;ji
inwestycyjnej najpozniej w ciagu 3 miesiecy po otrzymaniu srodkéw w ramach Umowy o udzielenie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Termin zakohczenia wydatkowania srodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej moze zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek Beneficjenta pomocy,
ztozony do Beneficjenta nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym terminem

poniesienia wydatkéw okreslonym w umowie.

Z uwagi na ditugotrwato$é procedur poprzedzajgcych podpisanie umowy i wyptate srodkéw, Beneficjent
pomocy moze sfinansowac inwestycje ze srodkéw wiasnych i otrzymaé ich refundacje po otrzymaniu
srodkéw w ramach Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (pod warunkiem pozytywnego
rozpatrzenia wniosku). Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik projektu

ponosi na wlasne ryzyko.

Dotacja wyptacana jest Uczestnikowi projektu przez Beneficjenta w systemie zaliczkowym w
nastepujacy sposob - zaliczka w maksymalnej wysokosci 100% kwoty dotacji, wyptacana

po podpisaniu Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

6 Leasing sprzetu rozumianego jako $rodki trwate, tj. sprzetu nowego, jak i sprzetu uzywanego w rozumieniu Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw POKL.

17



Rozliczenie przekazanych Beneficientom pomocy $rodkéw finansowych odbywa sie na podstawie

sktadanych przez nich do Beneficienta zestawien poniesionych wydatkéw, wraz z dokumentami

potwierdzajgcymi ich poniesienie, zgodnie z ww. harmonogramem rzeczowo -finansowym, takimi jak:

e kopie faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej,

e kopie dokumentow potwierdzajacych odbiér urzadzen lub wykonanie prac,

e w przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaty zamontowane — kopie protokotéw odbioru
urzadzen lub przyjecia materiatéw, z podaniem ich miejsca sktadowania,

o kopie wyciggéw bankowych z rachunku beneficjenta pomocy lub przelewéw bankowych
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci,

e kopie innych dokumentéw wymaganych przez Beneficjenta.

Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa wyzej:

e muszg by¢ oznaczone data i potwierdzone przez Beneficjenta pomocy za zgodnosé
z oryginatem,

e data sprzedazy, pfatnosci i data wystawienia faktury nie moga by¢é wczesniejsze niz data
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej i pézniejsze niz data zakonczenia wydatkowania srodkéw,
wskazana w Umowie o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j,

e dokumenty dotyczace kosztéw poniesionych w walutach obcych powinny by¢ opisane
na odwrocie z podaniem fakturze kursu przeliczeniowego zgodnego z obowigzujacymi
przepisami krajowymi dotyczacymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia

rachunkowosci.

Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej, o ktérych mowa wyzej
Beneficjent pomocy powinien przedstawi¢ najpdzniej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakohczenia wydatkowania $rodkéw wskazanego w Umowie o udzielenie jednorazowej dotaciji

inwestycyjnej. Uczestnik zobowigzany jest do rozliczenia 100% srodkéw otrzymanych w ramach dotaciji.

Przygotowujac wniosek o dofinansowanie projektu, Beneficjent powinien odpowiednio
zaplanowaé termin zakonczenia realizacji projektu, uwzgledniajagc monitoring, prowadzonej przez

Uczestnikoéw projektu dziatalnosci gospodarczej.

Monitoring prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej uruchomionej w ramach projektu (w tym prowadzenia
spotdzielni lub spétdzielni socjalnej) oraz kontrole prawidtowosci wydatkowania $rodkéw na rozwoj

przedsiebiorczosci przyznanych Uczestnikowi projektu przez okres 12 miesiecy od dnia

jej rozpoczecia prowadzi Beneficjent.

Uczestnik projektu, ktory otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek

dokonania zwrotu otrzymanych Srodkéw wraz z odsetkami, jak dla zalegto$ci podatkowych, liczonymi

zgodnie z przepisami prawa regulujgcymi udzielanie pomocy de minimis, jezeli prowadzit dziatalnos¢
gospodarczg lub byt cztionkiem spétdzielni/spotdzielni socjalnej przez okres krétszy niz 12 miesiecy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub zostaty naruszone inne warunki umowy, dotyczace

przyznania tych srodkéw.
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6. Podstawowe i przedtuzone wsparcie pomostowe

Podstawowe wsparcie pomostowe obejmuje finansowe wsparcie pomostowe wyptacane Beneficjentowi
pomocy miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 1 317,00 zt, zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia
za prace w 2010 r. (M.P. Nr 48, poz. 709).

Podstawowe wsparcie pomostowe moze obejmowac¢ réwniez  pomoc szkoleniowo - doradczg
(tzw. specjalistyczne wsparcie szkoleniowo —doradcze) w okresie do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia

dziatalnosci gospodarczej na zasadach okreslonych w pkt. 4 niniejszych wytycznych).

Finansowe wsparcie pomostowe ma utatwi¢ poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie wydatkow
ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z zakresu katalogu
zamknietego:
e Koszty ZUS/KRUS
o Koszty administracyjne:
— optata za czynsz,
— opfaty za wynajem lub dzierzawe pomieszczeh bezposrednio zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.
o Koszty eksploatacji pomieszczen:
— optata za energie elektryczng (powinien zosta¢ zamontowany podlicznik),
— opfata za ogrzewanie (energia cieplna, gazowa),
— opfata za wode i $cieki (podlicznik na wode),
— koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme),
— podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.
o Koszty optat telekomunikacyjnych:
— koszty abonamentu i potgczen telefonicznych w tym telefon stacjonarny i komérkowy,
— optaty za korzystanie z Internetu.
e Koszty ustug prawnych:
— Optata za ustugi prawnicze, tj. radcowie prawni, adwokaci, notariusze (tj. porady prawne,
sporzadzanie pism procesowych).
e Koszty ustug kserograficznych,
e Opfaty za prowadzenie konta bankowego,

e Koszty ustug pocztowych:

koszty przesytek pocztowych,
— koszty przelewdéw dokonane w Urzedzie Pocztowym,
— kolportaz reklam i ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy,
— zakup znaczkow pocztowych.

e Koszty ustug ksiegowych:

— Zlecenie obstugi ksiegowej firmy.
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e Koszty drobnych materiatéw biurowych:

— zakup drobnych materiatow biurowych niezbednych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, np. druki akcydensowe (ij. druki faktur, rachunkéw, umow), segregatory,
zszywacz, dziurkacz, nozyczki, korektor, klej, papier ksero, papier kolorowy do
wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery, dlugopisy, zeszyty, notesy, spinacze,
zszywki, flamastry itp.).

e Koszty dziatan informacyjno — promocyjnych:

— prowadzenie strony internetowej firmy,

— materiaty drukowane: broszury, ulotki, foldery, plakaty prezentujgce firme i jej dziatalnosé¢,

— reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),

— tablica reklamowa firmy (szyld),

— banner reklamowy firmy.

o Koszty zwigzane z ubezpieczeniem osob i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza;
1) przedmiotem ubezpieczenia moze byé mienie:
— bedace wiasnoscig Przedsiebiorcy i znajdujace sie w jego posiadaniu, na podstawie tytutu
prawnego,
— nie bedace wlasnoscig Przedsiebiorcy i znajdujace sie w jego posiadaniu na podstawie tytutu
prawnego:

a) uzytkowane przez Przedsiebiorce do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) przyjete przez Przedsiebiorce do sprzedazy lub w celu wykonania ustugi.

2) odpowiedzialno$¢ cywilna w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig lub posiadanym mieniem,
3) okreslone koszty ponoszone przez Przedsiebiorce, w zwigzku z zaj$ciem zdarzenia objetego
ubezpieczeniem.

4) ubezpieczenie 0sdb od nastepstw i nieszczesliwych wypadkdw.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku 0 przyznanie

podstawowego wsparcia pomostowedgo (Zafacznik Nr 16 do niniejszych Wytycznych) przez okres do 6

miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Beneficjent podpisuje z Beneficjentem pomocy Umowe o udzieleniu podstawowego wsparcia

pomostowego (Zafgcznik Nr 17 do niniejszych Wytycznych), ktéra okresla w szczegdlnosci wartos¢ i
warunki  wyptaty Srodkdw oraz stanowi podstawe wyptacenia Srodkéw. W  przypadku
spoétdzielni/spotdzielni  socjalnej Umowa o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego

podpisywane sg indywidualnie z kazdym Uczestnikiem projektu.

Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach. Przed wypfatg kolejnej
transzy wsparcia Beneficjent pomocy powinien udokumentowaé powstanie obowigzku optacenia sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne. Jezeli przedsiebiorca nie ma obowigzku samodzielnie optacac

skfadek na ubezpieczenie spoteczne (jest jednoczesnie zatrudniony w innej firmie/instytucji) przedstawia
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zaswiadczenie o odprowadzaniu skladek na ubezpieczenie spoteczne przez jego pracodawce (np. ZUS
RMUA, ZUS DRA).

Do Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego powinny by¢ zatgczone nastepujace

dokumenty”:

potwierdzenie wykonania ustugi doradczo — szkoleniowej wykonanej przez Projektodawce,

wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wiasciwego rejestru,

kopia nadania numer REGON beneficjentowi pomocy,

biznesplan (Zatgacznik Nr 5 do niniejszych Wytycznych),

kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS,
ZFAIZPA)/KRUS,

oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw  kwalifikowalnych
lub tego samego projektu na realizacie  ktérego jest udzielania  pomoc
de minimis (Zatacznik Nr 2 do niniejszych Wytycznych),

oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym beneficjent pomocy przystepuje
do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwoch latach kalendarzowych, pomocy
de minimis z réznych zrodet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto facznie
z pomoca, o ktérg sie ubiega, przekracza réwnowarto$¢ w ziotych kwoty 200 000 euro,
a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego —
réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug $redniego kursu Narodowego
Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy (Zafacznik Nr 12 do niniejszych
Wytycznych) lub

oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktérym beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoéch latach
kalendarzowych (Zatacznik Nr 13 do niniejszych Wytycznych),
wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce

pomocy.

W uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek Uczestnika projektu istnieje mozliwos¢ przedituzenia

udzielania wsparcia pomostowego o kolejne 6 miesiecy (jednakze nie diuzej niz do 12 miesigca od

dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej). Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na

podstawie Whiosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego (Zafacznik Nr 18

do niniejszych Wytycznych), skladanego do Beneficijenta. Wniosek o przyznanie przediuzonego

wsparcia pomostowego sktadany jest przez Beneficjenta pomocy do Beneficjenta nie pézniej niz

w piatym miesiacu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku, gdy niektére z zatgcznikéw zostaty przediozone przez uczestnika projektu na etapie wnioskowania o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, nie ma obowigzku sktadania ich ponownie. Wyjatek stanowi sytuacja gdy na skutek zaistniatych
zmian konieczne jest dokonanie przez beneficjenta aktualizacji ztozonych zatgcznikow.
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Beneficjent podpisuje z Beneficjentem pomocy Aneks do Umowy o0 przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego, ktére okre$lajg w szczegdlnosci wartos¢ i warunki  wyplaty  Srodkow
oraz stanowig podstawe ich wyptacenia. W przypadku spoétdzielni/spétdzielni socjalnej Aneks do Umowy
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego podpisywane sg indywidualnie z kazdym

Uczestnikiem projektu.

Przedtuzone wsparcie pomostowe (obejmujgce finansowe wsparcie pomostowe) moze by¢ przyznane
Beneficjentowi pomocy wytacznie w wyjatkowej sytuaciji, zwigzanej z utrzymujgcymi sie problemami
dotyczacymi braku ptynnosci finansowej. Przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego musi byé
poprzedzone przeprowadzong przez Beneficjenta analiza wskazujgca na istnienie obiektywnych przyczyn
lezacych u podstaw trudnej sytuacji na rynku uruchomionej dziatalnosci gospodarczej

oraz wskazaniem kierunkéw wyjscia z zaistniatej sytuac;ji.

Ponadto, warunkiem niezbednym przyznania przediuzonego wsparcia pomostowego musi by¢
specyficzny charakter prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (wyrdézniajacy sie np. dtugim procesem
produkcji towaru lub Swiadczenia ustugi i zwigzanym z tym przesunieciem w czasie pfatnosci)

lub sytuacja wspieranej osoby (np. kierowanie wsparcia do osoby niepetnosprawnej).

Na etapie konstruowania budzetu projektu Beneficjent, ktéry przewiduje udzielanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego (obejmujacego finansowe wsparcie pomostowe), powinien szczego6towo i
w sposob merytoryczny uzasadni¢ konieczno$é oraz wskazaé przestanki planowania wsparcia w

postaci przedtuzonego wsparcia pomostowego (obejmujacego finansowe wsparcie pomostowe).

Do Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego powinny by¢ zatgczone nastepujace

dokumenty:
e zaswiadczenie/odwiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne

i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

e sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskow i strat za zamkniety ostatni kwartat lub
uproszczone sprawozdanie finansowe — uproszczony bilans oraz rachunek zyskow i strat za
zamkniety ostatni kwartat, aktualny — ostatni ztoZzony przez wnioskodawce PIT/CIT, w celu
umozliwienia oceny sytuacji finansowej beneficjenta pomocy,

e osSwiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowalnych
lub tego samego projektu na realizacie  ktérego jest udzielania  pomoc
de minimis,

e oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym beneficjent pomocy przystepuje
do projektu oraz w poprzedzajagcych go dwéch latach kalendarzowych, pomocy
deminimis z réznych Zzrédet i w réznych formach, ktérej warto§é brutto tacznie
z pomoca, o ktérg sie ubiega, przekracza réwnowarto$¢ w ziotych kwoty 200 000 euro,

a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego —
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réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego
Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy, lub

e osSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktérym beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty

udzielajagce pomocy.

Wyptata Beneficjentowi pomocy srodkéw w ramach przediuzonego wsparcia pomostowego odbywa sie z
puli srodkéw zarezerwowanych na ten cel w projekcie, na zasadach takich jak dla podstawowego
wsparcia pomostowego.

Jezeli przedsiebiorca nie ma obowigzku samodzielnie optaca¢ sktadek na ubezpieczenie spoteczne (jest
jednoczesnie zatrudniony w innej firmie/instytucji) przedstawia zaswiadczenie o odprowadzaniu sktadek

na ubezpieczenie spoteczne przez jego pracodawce (np. ZUS RMUA, ZUS DRA).

W przypadku, gdy opéznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta,

Beneficjentowi pomocy nie przystuguje prawo zadania odsetek za opdzniong ptatnosc.

W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci, wynikajacych z przyczyn niezaleznych
od Beneficjenta, przekraczajacych 10 dni roboczych, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowaé Uczestnika projektu, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania

ptatnosci.

Beneficjent pomocy, co do zasady, nie ma obowigzku w momencie aplikowania o transze wsparcia
pomostowego, wykazywania, na co wydatkowat srodki przekazane w ramach wsparcia pomostowego
z katalogu zamknietego. Jednakze przed wyptatg kolejnej transzy wsparcia Beneficjent pomocy powinien
udokumentowaé powstanie obowigzku optacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.
W zwigzku z powyzszym Beneficjent pomocy ma obowigzek zbierania i opisywania dokumentow
ksiegowych w ramach wsparcia pomostowego, w zwigzku z tym w/w dokumenty podlegajg kontroli

na miejscu przez Beneficjenta i inne podmioty do tego uprawnione.

7. Pomoc publiczna

Szczegotowe informacje na temat zasad i trybu udzielania pomocy publicznej, jak réwniez warunkéw
pozwalajacych wykluczy¢ jej wystepowanie w ramach Priorytetu VI Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki okreslaja:
e ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2008 r. Nr 93 poz. 585),
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e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania
pomocy publiczne w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557,
z pbézn. zm.)

e Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 08 lipca 2009 r.

W ramach Dziatania 6.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki pomoc publiczna udzielana
na zasadnie de minimis ma zastosowanie w przypadku:

e przyznania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (w tym w formie spotdzielni
lub spétdzielni socjalnej - o ile wszyscy udziatowcy sg osobami, ktére rozpoczety prowadzenie
dziatalnosci w wyniku uczestnictwa w projekcie realizowanym w ramach przedmiotowego
Dziatania) do wysokosci stanowigcej rownowartos¢ 40 tys. PLN (lub 20 tys. PLN na osobe
w przypadku spotdzielni lub spoétdzielni socjalnej);

e wsparcia pomostowego w okresie do 6 / do 12 miesiecy od dnia zarejestrowania dziatalnosci

gospodarczej, (w tym finansowe wsparcie pomostowe, szkolenia oraz doradztwo).

Pomocg de minimis nie sg szkolenia oraz doradztwo dla uczestnikdw projektu sSwiadczone

przed dniem rozpoczecia przez nich dziatalnosci gospodarcze;.

8. Zaswiadczenia i sprawozdania dotyczace pomocy publicznej

Podmiotem udzielajgcym pomocy publicznej (pomoc de minimis) jest Beneficjent, bedacy
réwnoczesnie operatorem wsparcia finansowego i tylko on ma mozliwo$¢ udzielania pomocy w formie

finansowej Uczestnikom projektu.

Beneficjentem pomocy sa osoby fizyczne, ktére otrzymaty srodki na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej oraz/lub wsparcie pomostowe (w tym $rodki finansowe i ustugi doradcze).

Beneficient ma obowigzek wydania Zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis zaréwno

przedsiebiorcom jak i cztonkom spoétdzielni/spétdzielni socjalnej, ktorzy otrzymali srodki na rozwd;j
przedsiebiorczosci oraz wsparcie pomostowe.

Zaswiadczenie wydawane jest zgodnie ze wzorem okreslonym w zafgczniku do Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354).

Za daty przyznania pomocy de minimis uznaje sie daty podpisania:

e Umowy o udzielenie finansowego jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
e Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego,

e aneksu do Umowy o udzielenie ustug szkoleniowo-doradczych
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e aneksu do Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego (w przypadku udzielania
przedtuzonego wsparcia pomostowego),
zawieranych miedzy Beneficjentem bedgcym podmiotem udzielajgcym pomocy, a Uczestnikiem projektu

bedacym Beneficjentem pomocy.

Dokumenty te powinny precyzyjnie okresla¢ wysokos¢ srodkéw, jakie otrzyma dany Beneficjent pomocy
w ramach projektu. W przypadku gdy wartos¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis jest inna niz
wartos¢ pomocy wskazana w wydanym Beneficjentowi pomocy zaswiadczeniu podmiot udzielajgcy
pomocy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia stwierdzenia tego faktu, wydaje nowe zaswiadczenie,
w  ktorym wskazuje wilasciwg wartos¢ pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego
zaswiadczenia.

W przypadku, gdy na etapie podpisywania umowy nie jest mozliwe doktadne oszacowanie wartosci ustug
doradczych realizowanych w ramach podstawowego oraz przedtuzonego wsparcia pomostowego, nalezy
kazdorazowo (oddzielnie dla kazdej ustugi doradczej) wystawi¢ Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o

udzielonej pomocy de minimis.

Na podmiocie udzielajagcym pomocy publicznej w ramach PO KL spoczywaja nastepujace
obowiazki wynikajace z udzielonej pomocy:
e przechowywanie dokumentéw zwigzanych z udzielong pomoca przez co najmniej 10 lat
od dnia udzielenia pomocy oraz udostepnianie tychze dokumentéw;
e przekazywanie stosownych informacji dotyczacych udzielonej pomocy na Zzadanie Prezesa
UOKIK;
e przekazywanie informacji o udzielonej/ nieudzielonej pomocy publicznej Prezesowi UOKIK;
e kontrola sposobu wykorzystania udzielonej pomocy i jej zgodnosci ze stosownymi regulacjami, na

podstawie ktérych pomoc zostata udzielona.

Pomiot udzielajacy pomocy ma obowigzek przygotowania i przedstawienia sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
sprawozdann o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzielaniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zaleglych naleznos$ciach przedsiebiorcow z tytutu Swiadczen na rzecz sektora
finanséw publicznych (Dz. U. z 2008r., Nr 153 poz. 952).
Sprawozdania o udzielonej pomocy powinny zawiera¢ w szczegoélnosci informacje o beneficjentach
pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosci i przeznaczeniu udzielonej pomocy.
Sprawozdania powinny by¢ sporzgdzone przez Beneficjenta na formularzu stanowigcym zatacznik
do Rozporzadzenia za poszczegdlne kwartaly roku kalendarzowego (sprawozdania kwartalne)
oraz za poszczegollne lata kalendarzowe (sprawozdania roczne) oraz przekazywane zgodnie
z nastepujacym harmonogramem:

e sprawozdania kwartalne — w terminie 30 dni od zakonczenia kwartatu,

e sprawozdania roczne — w terminie 60 dni od dnia zakohczenia roku kalendarzowego.

Sprawozdania zerowe
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W przypadku nieudzielania pomocy publicznej w danym okresie sprawozdawczym nalezy przestaé

sprawozdanie z informacjg o:

>
>
>
>
>

nazwie i siedzibie podmiotu uprawnionego do udzielenia pomocy,

NIP podmiotu uprawnionego do udzielenia pomocy,

kategorii podmiotu sporzadzajgcego informacje o nieudzielaniu pomocy,
siedzibie podmiotu, ktéremu udzielono pomocy publicznej,

nieudzielaniu pomocy w odpowiednim kwartale lub roku kalendarzowym.

Powyzsze sprawozdania oraz informacje przekazywane sg przez teletransmisje danych w formie

elektronicznej, na formularzu okreslonym przez Prezesa UOKiIK w powszechnie dostepnej sieci

teleinformatycznej.

Szczegétowe informacje na temat wypelniania sprawozdan oraz formularze sprawozdan sa

dostepne na stronie:

http://www.uokik.gov.pl/sprawozdawczosc .php

Obowiazki podmiotu ubiegajgcego sie 0 pomoc de minimis:

Podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis jest zobowigzany do przedstawienia podmiotowi

udzielajacemu pomocy, wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy:

wszystkich zaswiadczeh o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktéorym ubiega sie
0 pomoc, oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy
de minimis otrzymanej w tym okresie;

o$wiadczenia o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu
do tych samych kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢

przeznaczona pomoc de minimis.

Do czasu przekazania przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc zadwiadczen, odwiadczen lub informaciji, o

ktérych mowa powyzej pomoc nie moze by¢ udzielona temu podmiotowi.

Wylaczenia — pomocy de minimis nie udziela sie:

w sektorze rybotéwstwa i akwakultury

na dzialalnos¢ w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych
w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska w zakresie przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu

ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska.
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Wzory dokumentéw stanowiagce zalaczniki do niniejszych Wytycznych moga zosta¢ zmienione
przez Beneficjenta pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie beda pozostawaly
w sprzecznosci z niniejszymi Wytycznymi oraz beda zgodne z obowigzujacym prawodawstwem.
Beneficjent ma obowigzek kazdorazowo poinformowaé¢ Instytucje Posredniczaca

o wprowadzonych zmianach.

9. Zataczniki

Zatacznik nr 1: Wzor oswiadczenia o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej
Zatagcznik nr 2: Wz6r oswiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowanych

Zatacznik nr 3: Wz6r oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe

Zatacznik nr 4: Wzor oswiadczenia o niepozostawaniu w stosunku do beneficjenta w zwigzku mogacym
naruszy¢ zasady bezstronnosci w procesie rekrutacji i oceny biznesplanéw

Zatgcznik nr 5 : Wzor biznesplanu

Zatacznik nr 6: Wzor karty oceny formalnej

Zatgcznik nr 7: Wz6ér minimalnego zakresu Karty Oceny Merytorycznej

Zatacznik nr 8: Wzd6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow

Zatgcznik nr 9: Przykladowy wzoér wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Zatacznik nr 10: Harmonogram rzeczowo- finansowy inwestycji

Zatacznik nr 11: Wzdér umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Zatacznik nr 12: Wz6r oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis

Zatagcznik nr 13: Wzér oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis

Zatacznik Nr 14: Oswiadczenie o zgodzie na zaciggniecie przez matzonka oséb fizycznych zobowigzan
wynikajacych z umowy o przyznanie jednorazowej dotacji inwestytycjnej

Zatacznik nr 15: Wz6r umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych

Zatgcznik nr 16 : Przyktadowy wzér wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
Zatacznik nr 17: Wz6r umowy o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego

Zatagcznik nr 18: Przykfadowy wzor wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
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9.1. Zafacznik nr 1: Wzér oswiadczenia o nieposiadaniu zarejestrowanej
dziatalnosci gospodarczej

Oswiadczenie

NN 12T o Lo To [ o T1ST= 10 1Y/ - VPR
(imie i nazwisko)
ZamIESZKAlY/A. ... ..o
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a sie dowodem 0SODIStYM: ...
LTLTAY L0 E= U Y7 T 0 74 =4

swiadomy/a odpowiedzialnos$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego

przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za skiadanie falszywych zeznan

oswiadczam:

ze nie posiadatam/em zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie co najmniej

12 miesiecy poprzedzajacych przystapienie do projektu.

(miejscowosé, data, podpis)
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9.2. Zatacznik nr 2: Wzér oswiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy

dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowanych

Oswiadczenie

Ja NIZE] POAPISANY/A. ... e e e —————
(imie i nazwisko)

ZaMIESZKAY @ . ...

legitymujacy/a sie dowodem 0SODISTYIM ... e

LAY F TV A 01 742 P

oswiadczam:

nie otrzymalem/am innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowanych

lub tego samego projektu na realizacje ktérego jest udzielana pomoc de minimis.

(miejscowosé, data, podpis)
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9.3. Zafacznik nr 3: Wzér oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa

skarbowe

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a:
............................... e

zamieszkaty/a:

(adres zamieszkania)
legitymujacy/a sie dowodem osobistym:

swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego
przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie falszywych zeznan

oswiadczam:
iz nie bylem/am karany/a za przestepstwo skarbowe, korzystam w petni z praw publicznych i
posiadam peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych

(miejscowos¢, data, podpis)
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9.4.  Zaftacznik nr 4: Wzér oswiadczenia o niepozostawaniu w stosunku do beneficjenta w
zwigzku mogacym naruszy¢ zasady bezstronnosci w procesie rekrutacji i oceny
biznesplanéw

Oswiadczenie

swiadomy/a odpowiedzialnos$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego

przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie falszywych zeznan

oswiadczam:

Ze nie pozostaje w stosunku zatrudnienia u Beneficjenta, nie taczy mnie z Beneficjentem i lub
pracownikiem Beneficjenta uczestniczacym w procesie rekrutacji i oceny biznesplanéw
zwigzek maitzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzek z tytutu
przysposob ienia, opieki lub kurateli.

(miejscowosc, data, podpis
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9.5. Zafacznik nr 5 : Wzér biznesplanu

MINIMALNY ZAKRES
BIZNES PLAN
(WZOR)

N TN @ Y
Priorytet VI  Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

SPIS TRESCI

SEKCJA A DANE WNIOSKODAWCY
A-1 Dane przedsiebiorstwa
A-2 Zyciorys zawodowy wnioskodawcy
SEKCJA B OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA
SEKCJA C PLAN MARKETINGOWY
C-1 Opis produktu/ustugi
C-2 Charakterystyka rynku
C-3 Konkurencja na rynku
C-4 Dystrybucja i promocja
C-5Cena
C-6 Prognoza sprzedazy
C-7 Przychod
SEKCJA D PLAN INWESTYCYJNY

D-1 Opis planowanej inwestycji

D-2 Aktualne zdolnosci wytworcze

D-3 Informacja o planowanej inwestycji

SEKCJA E SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA

E.1. Zrédta finansowania wktadu wtasnego
E-2 Analiza finansowa



SEKCJA A DANE WNIOSKODAWCY

A-1 Dane przedsiebiorstwa

Prosze o podanie nastepujacych danych dotyczacych przedsiebiorstwa

1. Petna nazwa przedsiebiorstwa

2. Adres siedziby przedsiebiorstwa

3. Adres do korespondencji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja dziatalno$ci gospodarczej - prosze o podanie
miejsca wykonywania dziatalnosci

6. Nazwa banku, nr rachunku bankowego

A - 2 zyciorys zawodowy wnioskodawcy

Pozycja przedsiebiorstwa jest czesto determinowana kwalifikacjami oséb prowadzacych firme. W
ponizszej tabeli nalezy przeanalizowa¢ doswiadczenie i umiejetnosci, ktére posiada wnioskodawca.

. Imie i nazwisko

) Data urodzenia

3. Wyksztatcenie (prosze podac wszystkie ukoriczone
przez wnioskodawce szkoty podajac rowniez profil/
kierunek/ specjalnosc¢)

4. Inne kwalifikacje i umiejetnosci
przydatne do realizacji planowanego
przedsiewziecia

5. Doswiadczenie zawodowe (w tym przebyte kursy, szkolenia)




SEKCJA B OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

B Opis planowanego przedsiewziecia

Prosze okresli¢ przedmiot, forme organizacyjno - prawng, forme rozliczen z urzedem skarbowym oraz
opisac planowane przedsiewziecie

1. Data rozpoczecia dziatalnosci

2. Rodzaj dziatalnosci (handel, produkcja, ustugi)

3. Przedmiot i zakres dziatalnosci

4. Forma organizacyjno — prawna

5. Forma rozliczen z Urzedem Skarbowym

6. Charakterystyka planowanego przedsiewziecia (w tym
opis dziatalnosci bedacej przedmiotem inicjatywy, motywy
zatozenia przedsiebiorstwa i krétkie uzasadnienie wyboru
branzy).




SEKCJA C: PLAN MARKETINGOWY

C - 1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisa¢ swoj produkt/ ustuge. Pokazaé w jaki sposob rézni sie on od produktéw konkurencji i na
czym polega jego przewaga?

1. Prosze opisa¢ produkty/ustugi oraz okresli¢ dla nich rynek.

2. Prosze podac w jaki sposdb produkt rézni sie od produktow/
ustug konkurenciji. Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Prosze wskaza¢ zalety produktu/ ustugi ré6znicujace go od
innych istniejacych na rynku produktow/ ustug.

C - 2 Charakterystyka rynku

Prosze wypefi¢ ponizszg tabele podajac, gdzie i w jaki sposob bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Kim bedg nabywcy produktéw i ustug? Prosze podaé
szacunkowg liczbe potencjalnych klientéw (w wymiarze
rocznym).

2. Czy produkty i ustugi sg przeznaczone na rynek
lokalny, regionalny, krajowy czy eksport?

3. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcdéw odnosnie
produktéw i ustugi?

4. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie ulegat
sezonowym zmianom? Jesli tak, jak bedg
minimalizowane skutki tej sezonowosci?

5.Jakie moga by¢ koszty i bariery wejscia
przedsiebiorstwa na rynek?

C - 3 Konkurencja na rynku

Prosze wskazac¢ gtéwnych konkurentéw na rynku i zastanowic¢ sie, jaka bedzie ich reakcja na
uruchomienie nowego przedsiewziecia oraz wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?




1. Prosze podaé mozliwie szczegétowe dane o gtéwnych konkurentach. Prosze dokona¢ oceny ich
produktéw/ ustug w skali od 1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) w poréwnaniu do wtasnego
produktu. Nalezy wstawi¢ oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczy¢ srednig w kolumnie 5.

1. Nazwa 2. Jakosé

3. Cena

4. Reklama /
promocja

5. Sredni wynik
punktowy

Oferta
wnioskodawcy

Konkurent 1

Konkurent N

2. Prosze opisac potencjalne dziatania
swoich konkurentéw oraz swojg reakcje

na te dziatania.

C - 4 Dystrybucjai promocja

Prosze opisa¢ w jaki sposob bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosze pamietac, ze sg rézne
metody promowania débr i ustug i cze$¢ z nich moze by¢ nieodpowiednia dla proponowanego produktu

[ ustugi.

1. W jaki sposéb bedzie odbywata sie sprzedaz?

2. W jaki sposdb klienci bedg informowani o produktach/
ustugach? Prosze opisa¢ forme promocji / reklamy.

3. Jakie beda przewidziane formy ptatnoéci (przelew,

gotdéwka, karta)?

C-5Cena

Prosze opisa¢ zaplanowang polityke cenowg biorgc pod uwage, ze wielkos¢ obrotu bedzie od niej

uzalezniona. Dane dotyczace poszczegdlnych lat powinny by¢ tozsame z sekcjg C- 6, C-7.

1. Prosze wyjasni¢ planowany poziom cen. Nalezy poda¢ informacje dotyczaca wszystkich gtéwnych
produktoéw / ustug (dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowa¢ w ramach jednego produktu

lub ustugi).
Produkt / ustuga Rok w ktérym zostata Rokn+1 Rokn + 2
zalozona dzialalnosc
gospodarcza (n)
1




Etc.

2. Dlaczego zastosowano
ceny okreslone w pkt. 1?

C - 6 Prognoza sprzedazy

Ponizej nalezy oszacowac wielkos¢ sprzedazy. Miara ta pozwoli dokona¢ oceny spodziewanego

sukcesu. Dane dotyczace poszczegolnych lat powinny by¢ tozsame z sekcjg C- 5, C-7.

1. Prosze podac wielkos¢ sprzedazy (w sztukach, jednostkach, itp.) produktow/ustug w kolejnych
okresach. Nalezy uwzgledni¢ wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli C-5.

Produkt /ustuga Rok w ktérym zostata Rokn+1 Rok n + 2
zafozona dziafalno$¢
gospodarcza (n)

Etc.

2. Prosze uzasadnic, ze
podane powyzej wielkosci sg
realne.

C -7 Przychody

Ponizej nalezy okresli¢ przewidywane przychody ze sprzedazy podstawowych produktéw / ustug.
Nalezy tego dokona¢ na podstawie danych z tabeli C-5 oraz C-6. Wartosci w tabeli muszg by¢ tozsame
z warto$ciami podanymi w tabeli E-2.

Produkt /ustuga Rok w ktérym zostata Rokn+1 Rokn + 2
zatozona dziafalnosc
gospodarcza (n)




Etc.

SUMA:




SEKCJA D- PLAN INWESTYCYJNY

D - 1 Opis planowanej inwestycji

Nalezy przedstawi¢ zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.). W pkt. 1-2
nalezy odniesc¢ sie do catoksztaltu dziatan a w 3 jedynie do kosztéw kwalifikowanych.

1. Uzasadnienie inwestycji:

2. Zakres inwestycji (wymieni¢ planowane dziatania wraz z uzasadnieniem, wskazujac wszystkie
planowane nakfady):

Rodzaj dziatania / kosztow Uzasadnienie Koszty (PLN)
1.
n.
RAZEM
(PLN):

3. Wymieni¢ jedynie koszty kwalifikowalne w ramach dziatan do zrealizowania

Rodzaj dziatania / kosztow Uzasadnienie Koszty (PLN)
1.
n.
RAZEM
(PLN):




D - 2 Aktualne zdolnosci wytwoércze

Aby posiadac oferte produktow lub ustug, niezbedne sg srodki produkciji, np. maszyny, urzadzenia,
zaplecze materiatowe oraz pomieszczenia. Prosze wymieni¢ aktualny zakres dostepu do takich

srodkow.

1. Czy wnioskodawca posiada
niezbedne pomieszczenia? Czy nalezy
zwiekszy¢ ich powierzchnie lub
dostosowaé je do planowanej
dziatalnosci?

2. Prosze opisa¢ ww.
pomieszczenia (wielko$¢ powierzchni,
lokalizacja, warunki, itp.).

3. Prosze okresli¢ zasoby techniczne Rodzaj Rok produkcji Szacunkowa
maszyny/urzad wartosé
zenia

D - 3 Informacja o planowanej inwestycji

1. Jak bedzie wygladat proces techniczny
produkcji lub oferowania ustug w przypadku
planowanej inwestyciji.

2. Prosze podac specyfikacje techniczng
planowanych maszyn i urzadzen oraz
uzasadni¢, ze jest ona adekwatna do wymagan
przedsiewziecia.

SEKCJA E: SYTUACJA EKONOMICZNO- FINANSOWA

E.1. Zrédia finansowania wkiadu wiasnego (gotéwka, kredyt, pozyczka, inne - jakie?)

E - 2 Analiza finansowa

datai podpis Wnioskodawc
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9.6. Zatacznik nr 6: Wzér karty oceny formalnej

KARTA OCENY FORMALNEJ

oraz zgodnosci z zasadami Dzialania 6.2 — Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i

samozatrudnienia

dotyczy: wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej; wniosku o przyznanie

podstawowego wsparcia pomostowego; wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia

pomostowego;

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta

1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta ostatecznego

Osoba Osoba weryfikujaca
sprawdzajaca
DECYZJA TAK [NIE |Nie TAK |NIE |Nie
dotycz dotycz
y y

1. Kompletnos$¢é wniosku

Whiosek wypetniony elektronicznie (nie odrecznie) w jezyku polskim

Whiosek jest przedtozony w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem™).

Wszystkie wymagane rubryki wniosku sg wypetnione.

Oryginat wniosku jest podpisany przez uprawniong osobe i parafowany
na kazdej stronie.

Whioskowana kwota dofinansowana jest mniejsza badz réwna
maksymalnej kwocie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zatozonej w
projekcie beneficjenta

2.  Kompletnos¢ zatgcznikow

'w kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem nalezy przez to rozumie¢ kopig poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony...”,

wiasnorgcznym podpisem przez osobg upowazniong przez wnioskodawce.
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Oryginat i kopia wniosku zawierajg wszystkie wymagane zataczniki, w
tym:

Biznes plan zgodny z obowigzujgcym wzorem

- jest Ztozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem

- jest podpisany przez osobe upowazniong przez Wnioskodawce oraz
parafowany na kazdej stronie

- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnych btedéw (btedne podstawowe obliczenia
matematyczne)

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej
- dokument jest ztozony w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem

Dokument poswiadczajacy rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej
- dokument jest ztozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem

- jest wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia
whniosku

Zaswiadczenie o numerze identyfikacji REGON:
- jest zataczone w 2 egzemplarzach,
- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

Dokument zawierajacy PESEL Beneficjenta ostatecznego
(przedsiebiorcy)

- dokument jest ztozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

Zaswiadczenie o pomocy de minimis otrzymanej w ciggu 3
kolejnych lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku

- dokument jest ztozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

- zaswiadczenie jest wydane na podstawie przepiséw o postepowaniu w

sprawach dotyczacych pomocy publicznej
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Odpowiedni dokument poswiadczajacy zgtoszenie w ZUS (ZUS
ZUA lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS

- jest zatgczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem

- [est wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem zlozenia
whiosku

Aktualne zaswiadczenie z wlasciwego organu podatkowego i
wilasciwego oddzialu ZUS o nie zaleganiu z naleznosciami wobec
Skarbu Panstwa’

- jest zataczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem,

- sg wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem zlozenia
wniosku.

Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego”
- jest zataczony w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta
jednorazowag dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci®
- jest zatagczony w 2 egzemplarzach,
- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”

- jest zatagczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

- jest sporzadzone zgodnie z obowigzujagcym wzorem

Dokumenty umozliwiajace ocene sytuacji finansowej beneficjenta®
- sg zatgczone w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

- zawierajg sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskow i
strat lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans
oraz rachunek za zamkniety ostatni kwartat

- zawierajg aktualny - ostatni ztozony przez wnioskodawce PIT/CIT

Osoba sprawdzajaca:

Osoba weryfikujaca

Podpis: ..o Podpis:.....ccooiiiiii

! Dotyczy wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
2 Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
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® Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
4 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
5 Dotyczy wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
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9.7. Zatacznik  nr 7: Wzér minimalnego zakresu Karty Oceny
Merytorycznej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

wniosku Beneficjenta ostatecznego o otrzymanie wsparcia finansowego

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatlanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

NE EWIAENCYJNY WNIOSKU: oo

TYUL PrOJEKEU: ... ettt e e e e e ettt e e e e e s bbb e e e e e e e e s nnnrae s

Beneficjent ostateczny:

WNIiOSKOWANA KWOTA WSPAICIA. ..veeiiiiiiiieeiiitiie ettt ettt e ettt e et e e e tbe e e e e st e e e e anbe e e e e anbaeeeeaneee

Data WplynieCia WNIOSKU & ...ttt e e e e e et e e e e e e e
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Deklaracja bezstronno$ci

Oswiadczam, ze:

- Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, oraz nie jestem
zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli z Beneficjentami ostatecznymi, z jego

zastepcami prawnymi lub cztonkami wiadz oséb prawnych biorgcych udziat w procedurze
konkursowej.

Przed uptywem trzech lat do daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem (-am) w
stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentami ostatecznymi oraz nie bytem (-am) cztonkiem wiadz
0s0b prawnych bioragcych udziat w procedurze konkursowe;j.

- Nie pozostaje z Beneficjentami ostatecznymi takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.”

DaAlA | POUPIS: oo,
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Kryteria llos¢ Maksyma| Oceniane |Uzasadnienie (Minimum 3 zdania w
Nr przyznanyc [ ny punkty w (ramach kazdej czesci oceny )
. wynik Biznes
pytania punktéw Planie
(1-5)
Wykonalnos$¢ przedsiewziecia
1. Dostepnos¢ zasobow 5 D2
2. Mozliwosci pozyskania rynkéw zbytu — racjonalnosé 15 C2,C3
oszacowania liczby potencjalnych klientow w stosunku do
plandéw przedsiewziecia
3. Zapewnienie ptynno$ci finansowej po uptywie okresu 12 10
miesiecy od zarejestrowania przedsiebiorstwa E2, C7
Il Operacyjnosé
1. Przejrzystosé, prostota, zrozumiato$¢ zatozen 15 B
[ Kompletnos¢
1. Catosciowos¢ opisu przedsiewziecia 15 D1, D3
v Racjonalnos¢
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Realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowane;j

sprzedazy 15 C5, C6
Realnos¢ projektowanych produktéw/ ustug i mozliwosci ich
realizacji 15 Cl,C4
Trwatos¢ projektu
Spojnosé wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego
wnioskodawcy z planowanym przedsiewzigciem 5 A
Posiadane zaplecze finansowe

5 El
Maksymalna liczba punktow 100
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Uzasadnienie:
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9.8. Zatacznik nr 8: Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw

Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéw pomocy/Beneficjentéw
ostatecznych
0 otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-

2013 w wojewddztwie podlaskim.

§1

Postanowienia ogoélne

Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéw pomocy/Beneficjentéw ostatecznych o
otrzymanie wsparcia finansowego zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest Beneficjent.
Komisja sktada sie z minimum 4 0sdb tj.: Przewodniczgcego Komisji, 3 cztonkow.

W skiad Komisji moga by¢ powotani pracownicy Beneficjenta lub inne osoby wskazane przez
Beneficjenta.

Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje umozliwiajace wtasciwg
ocene wnioskéw Beneficjentéw pomocy/Beneficjentéw ostatecznych o otrzymanie wsparcia
finansowego.

Wynagrodzenie os6b powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowalnym.
Pracownicy Beneficjenta bioracy udziat w realizacji projektu i otrzymujacy juz z tego tytutu
wynagrodzenie, nie otrzymujg dodatkowych srodkéw w zwigzku z udziatem w pracach Komisji
(podwdjne wynagradzanie).

W posiedzeniu Komisji moze réwniez wzigé udziat przedstawiciel Instytucji Posredniczacej

Wojewoddztwa Podlaskiego, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny
wnioskow. Wystepuje on w roli obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w
przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.

Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta we wniosku
projektowym. Posiedzenia Komisji powinny odbywac sie nie rzadziej niz dwa razy w miesigcu,
srednio w odstepie ok. 14 dni.

§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow
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1.

Przewodniczacym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta badz
osoba przez niego wyznaczona.
Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrdod czionkow Komisji swojego Zastepce.
Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronno$ci i przejrzystosci prac Komisji.
Whniosek Beneficjenta pomocy/Beneficjenta ostatecznego o otrzymanie wsparcia finansowego
tj.:

- Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej;

- Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego;

- Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskow

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdw o otrzymanie wsparcia finansowego
ztozonych przez Beneficjentow pomocy/Beneficjentow ostatecznych,

b) zweryfikowanie biznes planéw i pozostatych zatacznikéw do wniosku

c) sporzadzenie listy wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw,

d) wylonienie wnioskéw, ktdre otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co
najmniej 60% punktow ogdinej sumy punktéw, zas w poszczegolnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktéw), w ramach srodkéw okreslonych we

wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 4 czionkéw Komisji
(w tym Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego).
2. Czonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzenia

Komisiji, ktére odbywa sie w siedzibie Beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.

§5

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw
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Czlonkowie Komisji oraz obserwator nie mogg by¢ zwigzani z wnioskodawcami
stosunkiem osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mégtby wywota¢ watpliwosci
co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Czlonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Instytucji Posredniczacej Wojewddztwa
Podlaskiego zobowigzani sa do podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktorej
wzor stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

Kazdy czionek Komisji przed przystapieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze
podpisa¢ Deklaracje bezstronnos$ci znajdujaca sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy/Beneficjenta ostatecznego o otrzymanie wsparcia finansowego w
odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci
pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego czionka

Komisji wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego.

§6

Ocena jako$ci merytorycznej i finansowej wnioskéw

Przedmiotem oceny Komisji sg wylacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta, jako
kompletne i spetniajgce kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajgcy dostrzeze, ze
wniosek nie spetnia kryteriéw formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone
na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia
ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy/Beneficjenta ostatecznego o otrzymanie
wsparcia finansowego. Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta  pomocy/Beneficjenta ostatecznego o otrzymanie
wsparcia finansowego.

Ocena wnioskdw odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych dla
podmiotéw realizujgcych projekty w ramach Dziatania 6.2 POKL Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia oraz zgodnie z kryteriami okreslonymi we wniosku
projektowym Beneficjenta.

Kazdy wniosek oceniany  jest przez 2 osoby wskazane przez
Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego sposrod czionkéw Komisji obecnych na
posiedzeniu.

Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z kryteriami

merytoryczno-technicznymi. Ocena poszczegoélnych kryteridw bedzie dokonywana w skali
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10.

11.

12.

od 1 do 5.

Kazdy wniosek moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktéw.

W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami
dwoch czionkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosic¢
minimum 60% punktéw), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, kiorg
przeprowadza trzeci oceniajacy, rowniez wskazany przez Przewodniczgcego/Zastepce
Przewodniczacego Komisji. Ocena tej osoby stanowi wéwczas ocene ostateczng
whniosku.

Osoba oceniajaca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemne;j
uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czastkowych z poszczegdinych
czesci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej o wniosku Beneficjenta
pomocy/Beneficjenta ostatecznego o otrzymanie wsparcia finansowego cztonek Komis;ji
potwierdza wtasnorgcznym podpisem.

Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasadnione
(np. za niezwigzane z przedsiewzigciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi). Czionek Komisji oceniajacy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej
kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie
opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jakoSciowe.
Czionkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko
odnosnie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia
w Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy/Beneficjenta ostatecznego o
otrzymanie wsparcia finansowego dofinansowanie projektu konkursowego PO KL.
Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢ w
protokole z posiedzenia Komisiji.

Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do
trzeciego czionka Komisji, wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena
trzeciej osoby jest ostateczna i wigzaca.

W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie
moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega sie wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w tresci
whniosku, utrudniajgcych oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy
rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza
sie mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowaé wytacznie punkty wskazane
przez oceniajacych. Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w
tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej

wniosku Beneficjenta pomocy/Beneficjenta ostatecznego o otrzymanie wsparcia
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finansowego. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane wnioskodawcy z prosbg o
dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacje na temat dopuszczonej
korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisiji.

13. Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ziozonych wnioskéw Komisja sporzadza liste
whioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow i
wskazuje wnioski, ktére otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co
najmniej 60% punktéw ogdlnej sumy punktéw, zas w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktéw) w ramach $rodkéw okre$lonych we

whniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

§7

Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja
sporzadza protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw, ktory zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat os6b biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby
ocenionych wnioskéw,

c) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej
kwoty dofinansowania,

d) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie
wniosku,

e) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

2. Do protokotu z oceny dotacza sie w formie zatgcznikow:

a) Dokument potwierdzajgcy powotanie przez Beneficjenta Komisji w okreslonym
skfadzie,

b) liste obecnosci podpisang przez cztonkdéw Komisji i obserwatora,

c) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w
posiedzeniu Komisiji,

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji, w przypadku gdy
Przewodniczacy wyznaczyt Zastepce,

e) zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktérzy je ocenili,
ocenami poszczegolnych cztonkéw Komisji i Srednig oceng ostateczng projektu,

f) Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy/Beneficjenta
ostatecznego o otrzymanie wsparcia finansowego wraz z Deklaracjami
bezstronnosci wypetnione i podpisane przez cztonkéw Komisiji, ktérzy

przeprowadzali ocene wnioskow,
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g) liste wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktow podpisang przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczacego, ze
wskazaniem wnioskéw wytonionych do wsparcia finansowego,

h) inne istotne dokumenty.

3. Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami
Beneficjentow pomocy/Beneficjentow ostatecznych o otrzymanie wsparcia

finansowego przechowuje Beneficjent.

§8

Postanowienia koncowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Zatgcznik:

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci.

56



Zatgcznik do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéow Beneficjentéw pomocy/Beneficjentow
ostatecznych o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 6..2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w
wojewodztwie podlaskim.

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze
oceny wnioskow Beneficjentdw pomocy/Beneficjentéow ostatecznych o otrzymanie wsparcia
finansowego w ramach Dziatania Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, Zze zapoznatam/zapoznatem sie
z dostepnymi do dnia dzisiejszego informacjami dotyczacymi oceny i wyboru wnioskow.

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéw zaistniejg jakiekolwiek
okolicznosci mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskéw z mojej
strony, bezzwtocznie wstrzymam sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fakt taki
zgtosze Przewodniczacemu/Zastepcy Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskow, przed
rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowiagzuje sie utrzymywac w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére
zostaty mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskéw lub wynikajace
Z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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9.9. Zafacznik nr 9: Przyktadowy wzor wniosku o przyznanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej

WNIOSEK O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI INWESTYCYJNEJ

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI - Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 — Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

0 oYL= 1« PP ”
wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Posredniczaca o dofinansowanie projektu:

VT 4T T= U R
Data i miejsce ZtoZenia WNIOSKU: .........cuuiiiiiiiiii it s e s s s ranar e e e e

Dane Beneficjenta ostatecznego:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 06 maja 2008 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wnosze
0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci gospodarczej, w celu
sfinansowania pierwszych  wydatkbw  inwestycyjnych umozliwiajagcych  funkcjonowanie
przedsiebiorstwa.

Catkowite wydatki inwestycyjne wynoszg brutto/netto: ...........ccccooiiiiiiinn. .PLN.

Whioskowana kwota dofinansowania WyNoSi: .........cccccveevinineienannnnn. PLN.

UZASADNIENIE
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Do niniejszego wniosku zatacza sie nastepujgce dokumenty:

e potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo - doradczej,

e wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru,
e kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi ostatecznemu,

e biznes plan dziatalnosci przedsiebiorstwa,

e kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/

KRUS®,

e oSwiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent ostateczny
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwoch latach kalendarzowych, pomocy
de minimis z réznych zrédet i w ré6znych formach, ktérej wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktérg
sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego — réwnowarto$¢ w ziotych kwoty
100 000, 00 euro, obliczonych wedtug s$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego

obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub

e oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w ktérym
Beneficjent ostateczny przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty

udzielajgce pomocy,

e harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowg dotacjg
inwestycyjng na rozwdj dziatalnosci (szczegdétowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram
wydatkéw) wraz ze szczegbtowym uzasadnieniem Kkoniecznosci poniesienia wydatkéw

inwestycyjnych objetych wnioskiem.

podpis Beneficjenta ostatecznego

lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

8 o dodn:
Zaznaczy¢ wlasciwe.
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9.10. Zatgcznik nr 10: Harmonogram rzeczowo- finansowy inwestycji

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji [w PLN]

Nalezy poda¢ wszystkie planowane wydatki kwalifikowane zwigzane z realizacjq inwestycji dla kolejnych miesigcy realizacji
projektu

Planowana data rozpoczecia realizacji
projektu (miesiac, rok):

Lp. Rodzaj wydatku /zgodnie z tabela | miesi|miesi |miesi | miesi |miesi|miesi |miesi | miesi | miesi |miesi | miesi |mie
D1 pkt 3. w biznes planie/ acl |ac2 |ac3 |ac4 |ac5 |ac6 |ac7 [ac 8 |ac 9 |ac 10|ac 11 [siac
12

Razem wydatki

Data i popis Beneficjenta pOMOCY..........coeiiuiiiiiiiiii e
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9.11. Zafacznik nr 11: Wzér umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej

UMOWA NR
NA OTRZYMANIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI INWESTYCYJNEJ

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 — Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

0] (o =]« PR
wspotfinansowany ze srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAWANTA W .eeiieieeeeeeeiiiieeeees veeeeneneneeneeeeeees WANIU i
pomiedzy:

(petna nazwa Beneficjenta),

reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej umowy
a

(petne dane Beneficjenta pomocy),

Strony uzgodnity, co nastepuje:

§1.

Przedmiot umowy

e Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci, zwanej dalej ,dotacjq”.

e Dotacja, polega na udzieleniu osobie fizycznej, kitdra rozpoczeta dziatalno$¢ gospodarczag
jednorazowego wsparcia kapitatowego utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkow
inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa, zgodnie

z wnioskiem przedsiebiorcy, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
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e Dotacja jest udzielana w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 5
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 06 maja 2008 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zwanym dalej
,fozporzadzeniem”.

e Beneficjent pomocy otrzymuje dotacje na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszej
Umowie oraz zatgcznikach, ktére stanowig integralng czes¢ Umowy.

e Beneficjent pomocy przyjmuje dotacje i zobowigzuje sie do jej wykorzystania zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji bedacej przedmiotem Whniosku
Beneficjenta pomocy Nr........ccooviiiiiiiiiienn, , stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejsze;j
umowy, w zakresie zaakceptowanym przez Beneficjenta.

6. Beneficient pomocy ponosi wytagczng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone

wobec oséb trzecich w zwigzku z realizowang inwestycja.

§2.
Finansowanie dotacji i ptatnosci
1. Catkowite wydatki inwestycyjne wynoszg brutto/netto’ ..............ooeeeeuene. PLN
(SHOWNIE:. . . e PLN)
2. Catkowita kwota dotacji wynosi nie wiecej niz PLN (stownie:.................coeeeinnn. PLN),
co stanowi nie wiecej niz ...................... % catkowitych wydatkéw inwestycyjnych10

3. Beneficjent wyptaci Beneficjentowi pomocy kwote dotacji, o ktérej mowa w ust. 2

w wysokos$ci 100% kwoty, L PP P PLN
5301170 1= PLN) w
terminie ... dni od podpisania niniejszej Umowy.

4. Wydatkowanie dotacji musi byC¢ realizowane przez Beneficjenta pomocy zgodnie
z rozporzadzeniem oraz przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pézn zm.).

5. Beneficjent, w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wyda¢ Beneficjentowi
pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007 r.
Nr 53 poz. 354).

6. Platnos¢ bedzie dokonywana przez Beneficjenta w ziotych polskich na rachunek Beneficjenta

pomocy..

~

. Ptatnos¢ bedzie dokonywana na rachunek bankowy Beneficjenta pomocy nr ...... prowadzony
W DaANKU. ...

9 . ;- £1: 4
Niewlasciwe skresli¢
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Okres wydatkowania dotacji

1 Okres realizacji inwestycji objetej dotacjg ustala sie nastepujgco:
® r0ZpOCzeCie realiZacji........ccovueieiii i r.

e zakonczenie rzeczowe realizacji INWeStyCji...........ooooeviiiiiiiiiii r.

2. Beneficient pomocy  zobowigzany jest niezwtocznie  powiadomi¢  Beneficjenta
o wszelkich okolicznosciach, mogacych zaktdci¢ lub opdznié realizacje inwestyciji.

3. Termin zakonczenia realizacji inwestycji okreslony w ust. 1 pkt 2 moze zosta¢ przedtuzony na
uzasadniony wniosek Beneficjenta pomocy, ziozony nie pézniej niz w terminie 14 dni przed
dniem, w ktérym zmiana umowy w tym zakresie ma wejs¢é w zycie.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 Beneficjent pomocy zobowigzany jest dotaczyé

dokumentacje niezbedng do jego prawidtowej oceny.

§ 4.

Postanowienia szczeg6towe dotyczace wypltaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj
dziatalnosci
1. Beneficjent pomocy zobowigzuje sie realizowac inwestycje bedaca przedmiotem Whniosku,
o ktérym mowa w § 1 ust. 5, w zakresie zaakceptowanym przez uprawnionego przedstawiciela
Beneficjenta, z najwyzszym stopniem starannosci, w sposdb zapewniajacy uzyskanie
jak najlepszych wynikéw i z dbatoscia wymagang przez najlepszg praktyke w danej dziedzinie
oraz zgodnie z niniejszg Umowa.
2. Warunkiem wyptaty kwoty dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 jest:
1) uczestniczenie i ukonczenie przez Beneficjenta pomocy bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach projektu,
2) whniesienie przez Beneficjenta pomocy zabezpieczenia na kwote dotacji, o ktérej mowa
w§ 2ust. 2 wterminie do ... , przy czym zabezpieczenie to
zwracane jest Beneficjentowi pomocy po zatwierdzeniu kohcowego rozliczenia
wydatkéw przez Beneficjenta.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 Beneficjent pomocy zobowigzany jest zwréci¢ otrzymang
kwote dotacje, o ktérej mowa w § 2 wust 2, na rachunek bankowy Beneficjenta
0 P prowadzony
W banKU. ... w terminie 7 dni od dnia
poinformowania Beneficjenta o likwidacji lub zawieszeniu dziatalnosci.

4, W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu pfatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, Beneficjentowi pomocy nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za
opdzniong ptatnosé.

5. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 4,
przekraczajacych 14 dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé Beneficjenta

pomocy, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

10 Catkowita kwota dotacji moze obejmowaé 100% catkowitych wydatkow inwestycyjnych
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6.

10.

Beneficjent pomocy, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci ma obowigzek
dokona¢ zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami, jezeli posiadat
zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczag lub byt cztonkiem spétdzielni socjalnej przez okres
krotszy niz 12 miesiecy, albo naruszone zostaly inne warunki umowy, w tym zwilaszcza

dotyczace przeznaczenia tych srodkow.

§ 5.

Obowiazki kontrolne

Beneficjent pomocy jest zobowigzany poddaé sie kontroli uprawnionych organéw w zakresie
prawidtowosci wydatkowania srodkéw dotacji.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Beneficjent pomocy wykorzystat cato$¢ lub czesé dotacji niezgodnie
Z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat dotacije w sposob
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych $rodkéw
odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub inny
podmiot, o ktérym mowa w ust. 1.

Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur lub pobranej w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,
o ktérych mowa w ust. 2, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub

pobranej dotaciji.

§6.

Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem ust. 21i 3.

» Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Beneficjenta pomocy, musi on przedstawi¢ ten
wniosek Beneficjentowi nie pozniej niz w terminie 30 dni przed dniem,
w ktérym zmiana ta powinna wejs¢é w zycie.

» Zasada, o ktérej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym
mowa w ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta pomocy lub zostata
zaakceptowana przez Beneficjenta.

» Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdélnymi pozycjami wydatkdow ujetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestyciji,
dopuszczalne sg do wysokosci nie przekraczajacej 10 % zaktadanej wartosci wydatku.

» Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4 nie wymagajg sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy,
a jedynie poinformowania Beneficjenta w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w terminie
14 dni od dnia wystgpienia zmian.

6. Obowigzki i prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie moga by¢é w zadnym

wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.
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)
a)

h)

i)

§7.

Rozwigzanie umowy

Beneficjent pomocy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia w kazdym momencie,

z zastrzezeniem ust. 3.

Beneficient moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty

jakichkolwiek odszkodowan, gdy Beneficjent pomocy:

2. nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjasnien;

3. zawiesi dzialalnos¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci w trakcie otrzymywania
dotaciji;

4. zmieni swojg forme prawng, chyba Zze wczesniej zostanie podpisany aneks
dopuszczajacy takg zmiane;

5. przedstawi falszywe lub niepetne o$swiadczenia w celu uzyskania dotac;j;

6. dopusci sie nieprawidtowosci finansowych.

W przypadku, gdy rozwigzanie Umowy, o ktorym mowa w pkt 1 nastgpi po otrzymaniu

kwoty dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 Beneficjent pomocy zobowigzany jest zwrdcié

w catosci otrzymang dotacje, na rachunek bankowy Beneficjenta

prowadzony w banku w terminie 7 dni od dnia rozwigzania Umowy.

W przypadku gdy Beneficjent pomocy nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym
mowa w ust. 3 oraz w § 5 ust. 2, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych srodkéw, z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych, w szczegdlnosci
zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 4 ust.2 pkt 2. Koszty czynnosci zmierzajacych
do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanej dotacji obcigzajg Beneficjenta pomocy.

O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacjg, o ktérej mowa w ust. 4, Beneficjent informuje

Instytucjg Posredniczaca w ciggu 14 dni od dnia podjecia tych czynnosci.

§ 8.

Prawo witasciwe i wtasciwos$é sadow

Postanowienia niniejszej Umowy podlegajg prawu polskiemu.

Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Beneficjentem pomocy zwigzane z realizacjg niniejszej
umowy podlegaja rozstrzygnieciu przez sad witasciwy dla siedziby Beneficjenta.

Umowe sSporzadzono W .........eevevuiieneinininenenenns (miejscowos$c), w jezyku polskim, w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9.
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Korespondencja
Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana

na ponizsze adresy:

(adres Beneficjenta pomocy)

§ 10.
Zalaczniki:

Zat. 1: Peinomocnictwo Beneficjenta'”
Zat. 2: Wniosek/ kopia wniosku Beneficjenta pomocy o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
wraz z zatgcznikami.

Zat. 3: Uaktualniony harmonogram rzeczowo-finansowy inwestyciji.

W imieniu Beneficjenta pomocy:

(data, imie i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej do podpisania umowy)

W imieniu Beneficjenta

(data, imie i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej do podpisania umowy)

! Jesli dotyczy.
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9.12. Zatacznik nr 12: Wzér oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis

Oswiadczenie

Janizej
[ST0T0 0T E=T= 10 Y7 - W PP

legitymujacy/a sie¢ dowodem osobistym
wydanym przez

oswiadczam

Zze w ciggu biezacego roku kalendarzowego oraz dwoch poprzedzajacych go lat
kalendarzowych firma, ktérej bytem witascicielem nie otrzymatla pomocy de minimis.

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) w przypadku nieprzekazania lub przekazania
nieprawdziwych informacji o pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 oraz art. 40 ust. 1 i ust. 3
pkt. 2 Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw moze, w drodze decyzji, natozy¢ na
beneficjenta pomocy kare pieniezng do wysokosci rownowartosci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy
data i miejscowos$é
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9.13. Zatacznik nr 13: Wzér oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de
minimis

Zestawienia pomocy publicznej otrzymanej przez mikroprzedsiebiorce ,,X”
w okresie od dnia ..........cccceiieens do dnia ............... (wstawi¢ date ubiegania sie o pomoc)

Tabela powinna zawieraé zestawienie pomocy publicznej otrzymanej w roku kalendarzowym,
w ktérym beneficjent ostateczny przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach
kalendarzowych

Organ Nr programu Dzien Wartos¢ Wartosc
LS Podstawa pomocowego, ; . wliczana
Lp. udzielajacy . udzielenia | pomocy
prawna decyzji lub do de
pomocy pomocy |w [EURO] P
umowy minimis
1.
2.
3.
Suma wartosci pomocy wliczana do pomocy de minimis na dzien ubiegania sie
0 PrzZyzNanie POMOCY ...cccceieeeeeeeeeieieeeeeieeeeeeeee e 17170 0] Euro.
Mozna udzielic pomoc de minimis dO WYSOKOSCI .........eiiiiiuiiiieiiiiie et Euro brutto.
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9.14. Zatacznik Nr 14: Oswiadczenie o zgodzie na zaciagniecie przez matzonka
osob fizycznych zobowiazan wynikajacych z umowy o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej

(Miejscowosé, data)

Oswiadczenie o zgodzie na zaciggniecie przez matzonka oséb fizycznych zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu (dotyczy tylko oséb fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, bez rozdzielno$ci majatkowej)
Oswiadczam, ze wyrazam zgode na zaciggniecie przez mojego matzonka
........................................................................................ zobowigzan wynikajgcych

Z UMOWY NF eiiiieieeee e eeeeeeeeeeee e e eeeveeeinens Zdnia ...ooeeeveei o dofinansowanie

] (0T T= 2 [ TS EEPUUPRPPPPN

(Tytut Projektu)

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, ktorej tresé jest mi znana.

(Imie i nazwisko) (Podpis matzonka)

Seria nr dowodu tozsamosci:
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9.15. Zafacznik nr 15: Wzér umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowo -
doradczych

UMOWA NR e e
O SWIADCZENIE USLUG SZKOLENIOWO — DORADCZYCH

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI- Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 — Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

0 (e 1= 1« S

wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Umowy z Instytucjg Posredniczacg o dofinansowanie projektu:

b= A= = 1R WANIU .o

pomiedzy:

(petne dane Beneficjenta ostatecznego)
Strony uzgodnily, co nastepuje:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie  przez  Beneficienta  wsparcia
w formie nieodpfatnych ustug szkoleniowo-doradczych dotyczacych zagadnien zwigzanych
z podejmowaniem i prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;.

2. Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli sie na:
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4.

a) podstawowe - udzielane do dnia zarejestrowania przez Beneficjenta ostatecznego
dziatalnosci gospodarczej,

b) specjalistyczne — udzielane w ramach wsparcie pomostowego od dnia rozpoczecia przez
Beneficjenta pomocy dziatalnosci gospodarcze;.

Wsparcie bedace przedmiotem niniejszej Umowy udzielane jest:

1) w zakresie objetym programem bloku szkoleniowo-doradczego,

2) w przypadku wsparcia szkoleniowo-doradczego specjalistycznego —  dodatkowo
w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 06 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy  publicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Beneficjent ostateczny otrzymuje wsparcie szkoleniowo-doradcze na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

§2

Okres udzielania wsparcia szkoleniowo-doradczego12

Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest w okresie realizacji projektu,

§3

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze - postanowienia szczegétowe

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze nie jest objete regutami dotyczgcymi udzielania
pomocy publicznej.

Zakres wsparcia szkoleniowo-doradczego ustalany jest przez Beneficjenta na podstawie:

1) formularza rekrutacyjnego Beneficjenta ostatecznego,

2) diagnozy potrzeb szkoleniowo-doradczych Beneficjenta ostatecznego;

3) innych kryteridw stosowanych przez Beneficjenta w procesie rekrutacji.

Na podstawie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2 Beneficjent:

1) dokonuje wyboru uczestnikéw projektu;

2) sporzadza raport z wyboru,

3) okresla potrzeby szkoleniowo-doradcze dla Beneficjenta ostatecznego.

Liczba godzin ustug szkoleniowych lub doradczych swiadczona na rzecz Beneficjenta
ostatecznego potwierdzana jest jego podpisem ztozonym w dniu korzystania z ustugi na
odpowiednim formularzu.

Udzial Beneficjenta ostatecznego w podstawowym wsparciu  szkoleniowo-doradczym,
w zakresie i w czasie okreslonym przez Beneficjenta, potwierdzony zgodnie z ust. 4, jest
podstawowym warunkiem starania sie o wsparcie pomostowe i jednorazowg dotacje inwestycyjng
na rozwoj dziatalnosci.

§4

12 ., . . . . . . y, I . .
Za dzien rozpoczgcia udzielania wsparcia szkoleniowo — doradczego nalezy uznaé¢ dzien rozpoczgcia udziatu
w projekcie przez uczestnika projektu (dzien podpisania deklaracji uczestnictwa przez uczestnika projektu).
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Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze™ - postanowienia szczego6towe

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze jest objete regutami dotyczgacymi udzielania
pomocy publicznej i jest wudzielane w oparciu o zasade de minimis, zgodnie
z rozporzadzeniem, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 pkt 2.

Beneficjent ostateczny zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Beneficjenta
0 rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej w formie przedsiebiorstwa i podpisania Umowy
0 udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego (obejmujacego wsparcie finansowe oraz
specjalistyczne wsparcie szkoleniowo — doradcze).

Wartos¢ specjalistycznego wsparcia szkoleniowo-doradczego, o ktérym mowa w ust. 1 powinna
by¢ wyceniona przez Beneficjenta w oparciu o koszty projektu w tym zakresie.

Beneficjent, w dniu podpisania Umowy, o ktérej mowa w ust. 2, zobowigzany jest wydaé
Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdéwstwie (Dz. U. z 2007 r. Nr 53 poz. 354).

W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Beneficjenta pomocy dziatalnosci gospodarcze;j
podczas korzystania z pomocy objetej Umowa, o ktérej mowa w ust. 2, Beneficjent pomocy ma
obowigzek poinformowania Beneficjenta o tych okolicznosciach w ciggu 7 dni od dnia ich
wystgpienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 ma zastosowanie § 6 ust.2 i 3.

§5

Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Uczestnika projektu, musi on przedstawi¢ ten
wniosek  Beneficjentowi nie  pdézniej niz  w  terminie 30 dni przed dniem,
w ktérym zmiana Umowy w tym zakresie powinna wejs¢é w zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktéry mowa w
ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta ostatecznego lub zostata zaakceptowana
przez Beneficjenta.

Obowigzki i prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg by¢ w zadnym
wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6

Rozwigzanie umowy

Beneficjent ostateczny moze rozwigzaé umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia,
co jest jednoznaczne z zaprzestaniem uczestniczenia w projekcie.

Beneficient moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, oznaczajacym
wykluczenie Beneficjenta ostatecznego z udziatu w projekcie, w przypadkach kiedy:

'3 Udzielane w ramach wsparcia pomostowego.
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1) opusci wiecej niz 20 % dni szkoleniowo-doradczych okreslonych w programie bloku
szkoleniowo-doradczego o ktérym mowa w § 1 ust. 3 pkt. 1;

2) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu pisemnego
upomnienia nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w okresie 30 dni stosownych wyjasnien;

3) zawiesi dziatalno$¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci w trakcie otrzymywania
wsparcia objetego Umowa, o ktérej mowa w § 4 ust. 2%

4) zmieni status prawny lub forme prawng dziatalnosci gospodarczej, chyba ze wczes$niej
zostanie podpisany aneks dopuszczajacy takg zmiane;

5) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia szkoleniowo-
doradczego.

3. W przypadkach, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 Beneficjent ostateczny traci prawo korzystania
z dalszych ustug szkoleniowo-doradczych oraz traci prawo do dalszego otrzymywania wsparcia
pomostowego oraz jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci.

§7

Prawo wiasciwe i wtasciwos$é sadéw

1. Postanowienia niniejszej umowy podlegajg prawu polskiemu.

2. Wszelkie spory miedzy Beneficientem a Beneficientem ostatecznym  zwigzane
z realizacjg niniejszej Umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy dla siedziby

Beneficjenta.

3. Umowe sporzadzon0 W..........ocevvvvvvrvneennninnnsn. (miejscowosc), w jezyku polskim, w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta oraz jednym dla Beneficjenta
ostatecznego.

4. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§8

Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana
na ponizsze adresy:

[ To I ST 0T o =T o=

(nazwa i adres Beneficjenta)

Do Beneficjenta 0StateCzNego: .. ... .iiii i

3 Dotyczy Uczestnika projektu, ktéry rozpoczat dziatalno$¢ gospodarcza w formie przedsiebiorstwa w ramach projektu.
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(adres Beneficjenta ostatecznego)
§9
Zataczniki

Zatgcznik 1: Peinomocnictwo Beneficjenta
W imieniu Beneficjenta ostatecznego

(data, imie i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej do podpisania umowy)
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9.16. Zatacznik nr 16 : Przyktadowy wzér wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego

WNIOSEK O PRZYZNANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI- Rynek pracy otwary dla wszystkich
Dziatanie 6.2 — Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

projekt: ,, ”

wspoékfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Posredniczaca o dofinansowanie projektu :

Dane Beneficjenta ostatecznego:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 06 maja 2008 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wnosze
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w formie comiesiecznej pomocy w wysokosci”
................................. PLN (Stownie:... ..o ZROTYCH)
wyptacanej w okresie od dnia....................... do dnia ......coeiiiiennn, Okres okreslony powyzej,
nie przekracza fgcznie okresu 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

UZASADNIENIE

Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz rdwnowartos¢ minimalnego wynagrodzenia
obowigzujacego na dzien wyptacenia wsparcia pomostowego.
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Do niniejszego wniosku zatgcza sie nastepujace dokumenty:

e potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo - doradczej,

e wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru,

e kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi ostatecznemu,

e biznes plan dziatalnosci przedsigbiorstwa,

e kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)
IKRUS®,

e os$wiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczgcej tych samych kosztow kwalifikowalnych
lub tego samego projektu na realizacje ktérego jest udzielana pomoc de minimis,

e os$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent ostateczny
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach kalendarzowych, pomocy
de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej warto$¢ brutto facznie z pomoca, o ktérg
sie ubiega, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego - rownowartos¢ w ziotych kwoty
100 000,00 euro, obliczonych wedlug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub

e osSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w ktérym
Beneficjent ostateczny przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty
udzielajagce pomocy.

Podpis Beneficjenta ostatecznego
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

®  Zaznaczyé whasciwe.
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9.17. Zatacznik nr 17: Wzér umowy o przyznaniu podstawowego wsparcia
pomostowego

UMOWANR................
O PRZYZNANIU PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI- Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 — Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

wspoékfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Posredniczaca o dofinansowanie projektu:

(petna nazwa Beneficjenta)
reprezentowanym przez:

(petne dane Beneficjenta pomocy)
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Strony uzgodnitly, co nastepuje:

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

2)

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta podstawowego wsparcia
pomostowego, przeznaczonego na wspomaganie Beneficjenta pomocy
w pierwszych szesSciu miesigcach dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wnioskiem
Beneficjenta pomocy stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy.

Pomoc bedaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana w oparciu o zasade de minimis,
zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 06 maja
2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, zwanym dalej ,rozporzadzeniem”.

Beneficjent pomocy otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

Beneficjent pomocy przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe i zobowigzuje sie do jego
wykorzystania na wtasng odpowiedzialnosé.

§2

Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres pierwszych szesciu miesiecy
od dnia rozpoczecia przez Beneficjenta pomocy dziatalnosci gospodarczej tj. od dnia®
............................. dodnia® ..o

Dopuszcza sie przedtuzenie okresu udzielania wsparcia pomostowego (przedtuzone wsparcie
pomostowe), jednak nie diuzej niz do 12 miesigca od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarcze;.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o udzielenie przedtuzonego wsparcia
pomostowego, ztozonego zgodnie z rozporzadzeniem, jego udzielenie regulowaé bedzie
Aneks do Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

§3

Finansowanie wsparcia pomostowego

Beneficjent wyptaci Beneficjentowi pomocy $rodki, o ktorych mowa w ust. 1

2 Dzien rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej przez Beneficjenta pomocy.
3 Nalezy okresli¢ dzien poprzedzajacy dzien, w ktérym uptywa 6 miesigc od dnia rozpoczecia przez Beneficjenta pomocy
dziatalnosci gospodarcze;j.
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w miesiecznych ratach w wysokoéci4 ............................................. PLN
(SIOWNIE: . PLN), poczawszy od
dnia

3) Beneficient w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydaé Beneficjentowi
pomocy zaswiadczenie o0 udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalgczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie
zaswiadczenn o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz. U. =z 2007r., Nr 53, poz. 354). Beneficient pomocy zobowigzany
jest  przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymang pomocg przez okres 10 lat,
liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy.

4) Wszystkie ptatnosci bedg dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Beneficjenta
pomocy prowadzony w ztotych polskich.

5) Ptatnosci bedg dokonywane na rachunek bankowy Beneficjenta pomocy
] P prowadzony w banku...................ocoiie

§4

Postanowienia szczegétowe dotyczgce wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego

1. Beneficient pomocy zobowigzuje sie wydatkowaé podstawowe wsparcie pomostowe
z najwyzszym stopniem starannosci, w sposOb zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych
wynikow i z dbatosciag wymagang przez najlepsza praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie
Z niniejsza Umowa.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyptacone pod warunkiem uczestniczenia
i ukonczenia przez Beneficjenta pomocy podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach projektu.

3. Warunkiem wyptaty drugiej raty podstawowego wsparcia pomostowego jest udokumentowanie
przez Beneficjenta pomocy powstania obowigzku opfacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne®.

4. W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Beneficjenta pomocy dziatalnosci gospodarczej
w czasie korzystania z pomocy objetej niniejsza Umowa, Beneficjent pomocy ma obowigzek
poinformowania Beneficjenta o tych okoliczno$ciach w ciggu 7 dni od dnia ich wystagpienia.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Beneficjent pomocy uprawniony jest jedynie
do otrzymania rat podstawowego wsparcia pomostowego przystugujacych do ostatniego dnia
miesigca, w ktdrym nastapito zlikwidowanie lub zawieszenie dziatalnosci.

6. W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych
od Beneficjenta, Beneficjentowi pomocy nie przystuguje prawo domagania sie odsetek
za opo6zniong ptatnosc¢.

7. W przypadku wystgpienia opoznien w przekazywaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust 6,
przekraczajacych 14 dni, Beneficjent obowigzany jest niezwtocznie poinformowac Beneficjenta
pomocy, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

Wysoko$¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze byé wyzsza niz rownowarto$¢ minimalnego
wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wyptacenia wsparcia pomostowego.

® Jezeli Beneficjent pomocy nie ma obowiazku samodzielnie optacaé sktadek na ubezpieczenie spoteczne (jest jednoczesnie zatrudniony w

innej fimie/instytucii) przedstawia zaswiadczenie o odprowadzaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne przez jego pracodawce (np. ZUS
RMUA, ZUS DRA).
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§5

Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.

2. Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Beneficjenta pomocy, musi on przedstawi¢ ten
wniosek Beneficjentowi w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym umowa w tym zakresie
powinna wejs¢ w zycie.

3. Zasada, o ktoérej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym
mowa w ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta pomocy lub zostata
zaakceptowana przez Beneficjenta.

4. Obowigzki i prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig pfatnosci nie mogg by¢ w
zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6

Obowiazki kontrolne

1. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Beneficjent pomocy pobrat catos¢ lub czesé srodkéw o ktérych
mowa w § 3 ust. 1 w sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do
zwrotu tych $rodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez
Beneficjenta lub inny podmiot uprawniony do przeprowadzenia kontroli.

2. Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowego pobranego w sposéb nienalezny
albo w nadmiernej wysokosci, o ktérych mowa w ust. 1, sg naliczane od dnia przekazania
nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego.

3. W przypadku gdy Beneficjent pomocy nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym
mowa w ust. 1, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych
Srodkow, z wykorzystaniem dostepnych $rodkdéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych
do odzyskania nieprawidlowo wykorzystanych $rodkéw podstawowego wsparcia
pomostowego obcigzajg Beneficjenta pomocy.

4. czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacja, o ktérej mowa w ust. 3, Beneficjent informuje
Instytucje Posredniczaca w ciggu 14 dni od dnia podjecia tych czynnosci.
§7
Rozwigzanie umowy

1. Beneficjent pomocy moze rozwigza¢ Umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia, bez
obowigzku zwrotu dotychczas otrzymanych srodkow.

2. W przypadku rozwigzania Umowy, o ktérej mowa w ust. 1 Beneficjent pomocy jest uprawniony
jedynie do otrzymania rat podstawowego wsparcia pomostowego naleznych do ostatniego dnia
miesigca, w ktérym nastgpito rozwigzanie Umowy.

3. Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyplaty

jakichkolwiek odszkodowan, gdy Beneficjent pomocy:
1) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu pisemnego

80



upomnienia, nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w okresie 30 dni stosownych wyjasnien;

2) zawiesi dzialalno$¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci w trakcie otrzymywania
srodkéw objetych niniejszg Umowa.

3) zmieni swojg forme prawna, chyba ze wczesniej zostanie podpisany aneks dopuszczajgacy takg

zmiane;
4) przedstawi falszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego;
4. Wypowiedzenie Umowy, o ktérym mowa w ust. 3 skutkuje wstrzymaniem wyptaty rat

podstawowego wsparcia pomostowego, przystugujacych po ostatnim dniu miesigca,
w ktérym nastagpito wypowiedzenie Umowy.
§8

Prawo witasciwe i wtasciwos$é sadéw

1. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Beneficjentem pomocy zwigzane
z realizacjg niniejszej Umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy dla siedziby
Beneficjenta.

2. Umowe sSporzgadzono W ........cccceeveveriinininnnnnen. (miejscowosc¢), w jezyku polskim, w dwodch
jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta oraz jednym dla Beneficjenta pomocy.

3. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9
Korespondencja
Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie

pisemnej oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana
na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta:

(adres Beneficjenta pomocy)
§10

Zataczniki

1. Zatacznik Nr 1 — Petnomocnictwo Beneficjenta.
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9.18. Zatacznik nr 18: Przykfadowy wzor wniosku o przyznanie przediuzonego
wsparcia pomostowego

WNIOSEK O PRZYZNANIE PRZEDLUZONEGO WSPARCIA
POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI- Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 — Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

projekt:

wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Posredniczacgo dofinansowanie projektu:

(nazwa, adres, nr telefonu, fax)

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 06 maja 2008 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wnosze
0 przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego w formie comiesiecznej pomocy
w wysokos',ci2 ............................. PL(SIOWNIE: ... e )
wyptacanej przez okres . miesiecy, tj. od dnia.................

Okres okreslony powyzej, nie przekracza tgcznie okresu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci
gospodarczej, liczonego tacznie z okresem udzielenia pomocy w formie podstawowego wsparcia
pomostowego, przyznanej na postawie umowy Nr..........ccccceeeeerec ZdNi@ i

2 Wysoko$¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze byé wyzsza niz  rownowarto$¢  minimalnego

wynagrodzenia obowigzujacego na dzieh wyptacenia wsparcia pomostowego.
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UZASADNIENIE:

stopien realizacji biznes planu (przychody, koszty, odchylenia):

Do niniejszego wniosku zatgcza sie nastepujace dokumenty:

zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze skfadkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskow i strat za zamkniety ostatni kwartat
lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zyskow i strat
za zamkniety ostatni kwartat, aktualny - ostatni ztozony przez wnioskodawce PIT/ CIT?, w celu
umozliwienia oceny sytuacji finansowej Beneficjenta pomocy,

oswiadczenie o0 nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowalnych lub tego samego projektu na realizacje kitdrego jest udzielania pomoc de
minimis,

oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach kalendarzowych, pomocy
de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktorej warto$é brutto tacznie z pomoca,
o ktérg sie ubiega, przekracza réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku
podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego - rownowarto$é
w ziotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug $redniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy, lub

oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w ktérym
Beneficjent pomocy przystepuje do projekiu oraz w poprzedzajacych go dwoéch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty
udzielajagce pomocy.

Podpis Beneficjenta pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

Zaznaczy¢ whasciwe.
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